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Decreto n°, 3.481

PUBLICADO | oot oc o de 200

“Institui 0 Regulamento Interno da Biblioteca
Xxtrema, j l‘, / (,_,i_ / j:} Piblica Municipal do Municipio de Extrema, e

di outras providéncias.”

1

O Prefeito Municipal de Extrema, Senhor Jodo Batista da Silva, no uso

de suas atribui¢Bes legais,
DECRETA:

CAPITULO I
DA FINALIDADE

Art. 1° - Fica instituido o Regulamento Interno da BIBLIOTECA
PUBLICA MUNICIPAL, destinada 4 consulta pablica.

Pargrafo Unico - Este regulamento aplica-se no ambito da Biblioteca

Publica Municipal “Prudéncia Cardoso Pereira”, vinculada a Secretaria Municipal de Cultura.
P p

Art. 2° - A biblioteca, servigo piblico de natureza informativa e de
cultura geral, apresenta em seu acervo obras diddticas, técnicas, de literatura para adultos e

criangas, bem como obras especializadas em assuntos de interesses para o Municipio.

CAPITULO II
DAS ATRIBUICOES

i Art. 3° - Compete a biblioteca:
i
{1 - Centralizar as atividades de aquisigdio, registro, catalogagio,

classificaglio, guarda, conservagio, informagdo e empréstimos de livros, folhetos, periddicos,
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mapas, gravuras, materiais audiovisuais, bem como a documentagio relativa ao Municipio e
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quaisquer outras publicacdes de interesse geral;

IT - Promover aquisicdo das publicagdes por compra ou receber as

doagdes;

IH - Organizar e manter atualizados catalogos e bibliografias correntes de

editoras, livrarias e instituigbes especializadas;

IV - Selecionar as publicagdes doadas, eliminando as que nfo sejam de

interesse para a Biblioteca;

V - Proceder & informatiza¢do com classificagio ¢ catalogacio das obras

recebidas;

VI - Orientar o leitor quanto ao uso da biblioteca;

VII - Promover atividades para o incentivo da cultura;

VIII - Realizar campanhas educativas, exposicdo das obras recém-

adquiridas, cartazes educativos e outros meios adequados;

IX - Manter intercimbio de informagBes com outras bibliotecas e centros

de documentaggo do pais.

CAPITULO I
DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Art. 4° - A Biblioteca Piblica Municipal funcionard de segunda a sexta-

feira, das 8:00 horas as 18:00 horas, ininterruptamente.
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Pardgrafo Unico — Mediante aviso prévio, poderfio ocorrer horérios

especiais, autorizados pela Secretaria Municipal da Cultura, com aval do RH, para promogéo de

visitas monitoradas, higieniza¢do do acervo, bem como abertura aos sdbados.

CAPITULO IV
DAS FUNCOES INTERNAS

Art, 5° - Consideram-se fung¢des internas da Biblioteca Piblica

Municipal:

[ - Selecio e aquisi¢do do acervo da Biblioteca;

IT - Descarte de obras dentro da politica da biblioteca visando manter
aquelas que atendam as necessidades dos usuérios ¢ estejam em bom estado de conservagdo ¢
atualizadas;

III - Triagem, carimbagem e tombamento (registro);

1V - Catalogagdo e classificagio;

V — Informatizacdo;

VI - Conservagio e preservagio.

CAPITULO V
DO ACERVO

Art. 6° - O acervo ¢ de livre acesso a todos os usudrios, respeitando as

regras do presente regulamento, sendo formado por:

I - Colegdo geral (livros didéticos e literaturas);

IT - Colegéo infantil e infantojuvenil;
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ITI - Material de referéncia (dicionarios ¢ enciclopédias);

IV - Audiovisual (CDs, DVDs);
V — Gibis;
VI - Periddicos (Jornais e Revistas).

CAPITULO VI
DAS INSCRICOES

Art. 7° - Poderfio inscrever-se gratuitamente na biblioteca usuarios

residentes ou nfio na sede do Municipio, desde que apresentem os 3 (trés) seguintes documentos:

[ — Carteira de Identidade, Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH) ou

Certiddo de Nascimento, com 01 {(uma) foto 3 x 4 recente;

I - Comprovante de residéncia (fatura de agua, luz ou telefone);

11 — Fornecimento de um niimero de telefone.

§ 1° - Os menores de 14 (catorze) anos poderdo cadastrar-se somente com
autorizagio dos pais ou responsaveis, mediante assinatura de um termo de responsabilidade

retirado na prépria biblioteca;

§ 2° - Em caso de perda ou extravio da carteirinha, serd cobrada uma taxa

no valor de R$ 5,00 (cinco reais), para reimpressio da segunda via.

§ 37 - A ocorréncia prevista no parigrafo anterior também implicaré na
impossibilidade de uso, no més da ocorréncia, do direito de impressdes, previsto no Capitulo IX

deste Decreto, compreendendo comno esgotadas as impressdes do més.
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Art. 8° - A inscrigio é valida durante o periodo de 0 (um) ano e sua

atualizag@o serd realizada a cada 12 (doze) meses ou sempre que necessario.

Parigrafo Unico — A inscrigdo na biblicteca implica na aceitagdo e no
cumprimento de seu regulamento, assim como 0s prazos para a devolugdo dos livros ¢ a

responsabilidade pela conservagio do que for emprestado.

CAPITULO VII
DA LEITURA E EMPRESTIMOS

Art. 9° - A biblioteca ¢ franqueada a toda e qualquer pessoa,

independente de formalidades, sendo permitido o acesso as estantes.

Art. 10 - Toda publicago consultada deve ser deixada sobre 2 mesa para

fins de estatisticas.

Art. 11 - As obras de referéncia (diciondrios, enciclopédias, coletineas de

leis, anudrios, atlas} destinam-se a consultas do recinto da biblioteca.

Art. 12 - A biblioteca fard empréstimo de livros, folhetos e periddicos,

desde que o leitor se disponha a cumprir o presente regulamento.

Art. 13 - O prazo de empréstimo serd de 07 (sete) dias, ou de 14
(quatorze) dias, dependendo do material, com possibilidade de uma renovagdio pelo mesmo

periodo.

I - E permitida a retirada de até 02 (dois) itens até o quarto empréstimo

realizado;

H — A partir do quinto empréstimo, poderio ser emprestados até 04

(quatro) itens por vez.
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Pardgrafo Unico — Por necessidade de servigo, a devolugdo podera ser

solicitada antes do término do prazo estabelecido.

Art. 14 - Os prazos de empréstimos deverfo ser rigorosamente
observados ¢ o ndo cumprimento implicara em multa de RS 1,00 (um real) por dia e por

publicacdo emprestada.

Art. 15 - Os valores resultantes de multas e/ou ressarcimento por extravio
de livros integram o Fundo Municipal de Cultura, e deverfio ser revertidos em favor da propria
Biblioteca Municipal, para aquisiciio de livros, periddicos e outros materiais relacionados as
atividades precipuas da Biblioteca Municipal, conforme determinado pelo Bibliotecdrio ou

responsavel legal pela unidade.

Art. 16 - O leitor que faltar sistematicamente aos compromissos
assumidos no ato de sua inscri¢io, perdera o direito aos servigos da biblioteca, além da aplicagéo

da multa por atraso.

Art. 17 - As publicagles entregues ao leitor ficardio sob sua inteira
responsabilidade, enquanto em seu poder, respondendo o mesmo pelos danos e perdas que por

acaso se verificarem.

Pardgrafo Unico — N#o sera permitido o empréstimo de exemplares

iguais para Um mesmo Usuario.

Art. 18 - Seré limitado o prazo de empréstimo para as publicagdes que,

temporaria ou permanentemente, forem indispensaveis a consulta na biblioteca.

CAPITULO VIII
DA RESERVA, RENOVACAO E DEVOLUCAO DE LIVROS

Art. 19 - Serd admitida a reserva do material quando a publicagio
solicitada ndo estiver na Biblioteca, ocasifio em que o leitor poderd reserva-la, presencialmente ou

nao.
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§ 1° - as reservas serfio registradas ¢ atendidas rigorosamente na ordem

cronolégica em que forem efetuadas, sendo que, se nfio for localizado o usudrio no prazo de 03

(trés) dias, o material passa automaticamente para o proximo da lista de espera.

§ 2° - Nio serd permitida ao usuério a reserva de material que esteja

disponivel.

Art. 20 — A renovaglo do empréstimo ¢ permitida desde que o usudrio
ndo esteja em atraso, ndo haja qualquer pendéncia com a Biblioteca, e o material nfo esteja sendo

solicitado por outro usuario.

Paragrafo tmico — Serd permitida, em regra, apenas 01 {uma) renovagio,
podendo ser consultada, todavia, a possibilidade de segunda renovacdo, conforme decisio

motivada ¢ fundamentada do responsavel legal pela unidade.

Art. 21 - O material retirado por empréstimo deverd ser devolvido
somente no balcdo de empréstimos da Biblioteca, nfo sendo considerado como devolvido material

deixado nas mesas e estantes da unidade.

§ 1° - O material serd considerado devolvido somente quando for
efetuada a devolucdo no sistema da Biblioteca, sem o qual o usudrio permanecerd em débito com

a unidade.

§ 2° - O nfo cumprimento dos prazos de devolugdo ensejard a

impossibilidade de o usudrio fazer novos empréstimos, até que seja regularizada a pendéncia.

§ 3° - A Biblioteca tentard notificar o usuario, preferencialmente por
telefone, acerca dos materiais nfo devolvidos no prazo, dos quais serd cobrada multa por dia de

atraso e por material ndo devolvido, nos termos deste Regulamento, observando que:

a) A Biblioteca ndo se responsabiliza por nimeros de telefones
desatualizados, sendo de exclusiva responsabilidade do usudrio a manutengo de suas informacgdes

atualizadas perante a unidade;
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b) A imposi¢do da multa prevista neste Regulamento ocorrera

independentemente do éxito da notificagdo telefonica realizada pela Biblioteca.

§ 4° - Materiais extraviados ou danificados deverfio ser substituidos, pelo
usudrio responsavel, por outro idéntico ou similar (titulo, autor, editor) e, caso nfo seja possivel, o

material similar devera ter a aprovago do (a) responsavel pela Biblioteca.

§ 5° - O usuario responsavel poderd ressarcir o dano do extravio por meio

de pagamento, no valor do exemplar.

§ 6° - O usuério que for responsavel por material extraviado ou
danificado nfo podera fazer novo empréstimo ou reserva até que seja sanada a pendéncia junto &

Biblioteca.

CAPITULO IX
DO USO DOS COMPUTADORES E IMPRESSAQ

Art. 22 - Os usudrios inscritos poderdio fazer uso do computador por até
1:00 (uma) hora, didria, com direito a até 40 (quarenta) impressGes mensais, ou até 80 (oitenta)
impressdes mensais, nos termos deste Decreto, para fins de pesquisas académicas, desde que

levem a Biblioteca as folhas, em perfeito estado, a serem utilizadas nas impresses.

§ 1° - Para fins do disposto no caput, faz-se necessario comprovar
condigfio atual de estudante em institui¢dio piblica ou de bolsista em instituigdo privada, ¢ desde

que levem a Biblioteca as folhas, em perfeito estado, a serem utilizadas nas impresses.

§ 2° - A prerrogativa de até 80 (oitenta) impressdes, prevista no caput,
restringe-se aos estudantes universitarios, desde que aluno de instituigio pablica, ou bolsista em
instituigdo privada, também condicionado a que os interessados levem & Biblioteca as folhas, em

perfeito estado, a serem utilizadas nas impressdes.

§ 3° - A comprovagdo de estudante de instituigio educacional se dara por

meio de declaragiio de matricula, em cada semestre, explicitando a condi¢do de bolsista (no caso
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Paragrafo Unico — Todos os usuérios que perturbarem o funcionamento

da biblioteca, infringindo as normas deste regulamento e as orientagdes dos servidores, serdo

convidados a se retirar do recinto.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 29 - Os casos omissos, ndo contemplados neste Decreto, deverfo ser

encaminhados a direcio da Biblioteca.

Art. 30 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio.

Art. 31 - Revogam-se as disposi¢des em contrdrio, especialmente o

Decreto Municipal n°. 3.157, de 03 de abril de 2017.

Jodo Batista da Silva

- Prefeito Municipal -




