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LEI COMPLEMENTAR N°. 209

PUBLICADO DE 05 DE ABRIL DE 2022.

“Altera a redagio de dispositivos na Lei

Municipal n°. 1.460, de 26 de outubro de 1999;

Extrema, 05 / 04 / 22 Altera a redacio de dispositivos na Lei

Complementar Municipal n°. 126, de 12 de

janeiro de 2017, e da outras providéncias.”

O Prefeito Municipal de Extrema no uso de suas atribuigdes legais faz saber

que a Camara Municipal de Extrema aprovou e ele sanciona a seguinte

LEI:

Art. 1° - Fica alterada a redagdo do art. 3°, da Lei Municipal n°. 1.460/1999,

que passara a conter a seguinte redagao:

“Art. 3°- Os servidores piblicos municipais, ocupantes de cargos efetivos
€ cargos em comissio, integram o Quadro de Pessoal do Municipio de Extrema, constante dos

Anexos I e II.

§ 1°- O Anexo I é o Quadro de Cargos Efetivos da Prefeitura de
Extrema e do Instituto de Previdéncia do Municipio de Extrema - PREVEXTREMA.

§ 2°- O Anexo II é 0 Quadro de Cargos em Comissdo.”

Art. 2° - Fica acrescido no Anexo I, da Lei Municipal n°. 1.460/1999, os

seguintes cargos de provimento efetivo e respectivas vagas:

ANEXO1
QUADRO DE CARGOS EFETIVOS DO PREVEXTREMA
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Faixa
Denominacio Nivel Qt Carga horaria
vencimento

Faixa 1

Analista de Investimentos I 1 44 h/s
Grau A
Faixa 1

Analista previdenciario I 1 44 h/s
Grau A

Analista de Finangas e

Faixa 1

Contabilidade em | 1 44 h/s
. _ Grau A

Previdéncia

Art. 3° - Fica acrescido no Anexo IV da Lei Municipal n°. 1.460/1999 a
seguinte tabela de vencimentos dos cargos de provimento efetivo do Instituto de Previdéncia do

Municipio de Extrema — PREVEXTREMA:

ANEXO IV - TABELA DE VENCIMENTOS DOS CARGOS EFETIVOS DO
PREVEXTREMA NiVEL SUPERIOR

Grau
Faixa
A
Analista de Finangas e Contabilidade em
) R$8.262,00
Previdéncia

Analista previdenciario R$8.262,00
Analista de Investimentos R$9.914,40

Art. 4° - Fica acrescido no Anexo V da Lei Municipal n°. 1.460/1999 as

descrigdes das atribui¢des de cargos, anexas a esta Lei.

Art. 5° - A Lei Complementar n°. 126, de 12 janeiro de 2017 passa a vigorar

com a seguinte redagio:

“SECAO II
DA ADMINISTRACAO INDIRETA




Procuradoria Juridica
Av. Delegado Waldemar Gomes Pinto, 1.624

: Ponte Nova | Extrema/MG | CEP 37.640-000
PR ‘8 (851 3435.5205
PREFEITURA DE QOO wwwextrema.mg.gov.br

EXTREMA Inovacim e Geelin de Resulladss

Art. 5° - Nos termos do Art. 115, §2°, da Lei Organica Municipal e da
Lei Municipal n.” 3.404, de 22 de outubro de 2015, constitui-se como entidade dotada de

personalidade juridica propria que compde a Administragio Indireta do Municipio:

(..)
Art. 6° (...)

XV - O Instituto de Previdéncia do Municipio de Extrema -
PREVEXTREMA, Autarquia integrante da Administragio Indireta, criado por lei especifica,

passa a ser composto pelos seguintes cargos:”

Art. 6° - Revogadas as di contrario, esta Lei Complementar

entra em vigor na data de sua publicag3o.

Jodo Batista da Silva

- Prefeito Municipal -
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ANEXOV

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES DAS CLASSES DE CARGOS

CARGOS EFETIVOS

ANALISTA DE INVESTIMENTOS

Sumula: Planejar e gerenciar os investimentos do RPPS, promovendo acompanhamento da

rentabilidade, exposigdo riscos e enquadramento da carteira, além de todos os elementos necessarios

ao cumprimento das obrigagdes estipuladas na Legislagdo vigente, bem como as orientagdes da CVM

- Comissdo de Valores Mobilidrios e das Deliberagdes do Comité de Investimentos.

Atribuigoes:

1.
2.

W o N o W

11.

Planejar e controlar o funcionamento técnico e administrativo

Elaborar politica anual de investimentos, em conformidade com a legislagdo em vigor, e suas
eventuais alteragdes para aprovagéo do Comité de Investimentos e Conselho Deliberativo;
Zelar pela promogéo de elevados padrdes éticos e legais na condugdo das operagdes relativas
as aplicagdes dos recursos operados pelo PREVEXTREMA, bem como pela eficiéncia dos
procedimentos técnicos, operacionais e de controle das aplicagdes;

Orientar a gestdo dos investimentos, com vistas ao atendimento das metas atuariais no curto,
médio e longo prazo;

Acompanhar o cendrio econémico e emitir relatorio econdmico opinativo mensalmente;
Elaborar Estratégia de investimentos em renda fixa e renda variavel;

Identificar opgdes para aplicagdo em fundos de investimentos;

Analisar e monitorar a carteira de fundos;

Gerar relatdrios de investimentos e disponibilizar para lei de acesso & informagao;

. Elaborar Informes mensais para tribunal de contas, Secretaria da Previdéncia Social e geragdo

de relatorios para Conselho Fiscal e financeiro; Manter-se atualizado quanto ao regramento
legal e administrativo aplicavel ao PREVEXTREMA

Elaborar relatérios de acompanhamento e aderéncia dos investimentos frente a politica de
investimentos, cendrios econdmicos, relatdrio de risco x retorno e relatério de

acompanhamento de fundos estruturados para reunides do Comité de Investimento;
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12. Organizar e promover processo seletivo para credenciamento de Institui¢des Financeiras em
conformidade com as normas do Conselho Monetario Nacional e do Ministério da Previdéncia
Social, bem como de Sociedades Corretoras e Distribuidoras de Titulos e Valores Mobiliarios

13. Emitir relatérios gerenciais mensais e semestrais sobre a carteira de investimentos, analise de
desempenho, impactos, afetagdes, riscos, retornos e perfil, por administrador e gestor,
efetuando comparages entre as metas programadas e os resultados atingidos, para corrigir
distor¢Ges, visando subsidiar o Comité de Investimentos;

14. Gerenciar e controlar a regularidade dos demonstrativos previdenciarios de natureza
obrigatéria, que versem sobre os investimentos do RPPS, para atender aos 6rgéos reguladores,
supervisores, fiscalizadores, bem como aos segurados e pensionistas;

15. Gerenciar, monitorar e propor medidas de melhorias para o Indice de Situag¢@o Previdenciaria
—ISP;

16. Assegurar na gestdo prépria do RPPS que antes da realizagdo de qualquer operagdo financeira
que as instituigdes escolhidas para receber as aplicagdes dos recursos do Fundo tenham sido
objeto de prévio credenciamento;

17. Assegurar-se do desempenho positivo de qualquer entidade que mantiver relagdo de prestagdo
de servigos e ou de consultoria nas operagdes de aplicagdo dos recursos do PREVEXTREMA
e da regularidade do registro na Comissio de Valores Mobiliarios (CVM);

18. Propor e reavaliar as estratégias de investimentos com base na analise de conjuntura do
ambiente econdmico, politico e social, doméstico e internacional e a elaboragdo de simulagio
de cendrios para subsidiar as decisdes de investimentos e as medidas cabiveis no caso da
constatagdo de desempenho insatisfatério, junto ao Comité de Investimentos, conforme
legislagdo vigente;

19. Controlar os processos e auxiliar nos trabalhos conforme deliberagdes do Comité de
Investimentos;

20. Integrar o Comité de Investimentos do PREVEXTREMA;

21. Redigir atas de reunido do Comité de Investimentos;

22. Participar de seminarios, palestras, eventos e curso de capacitagdo sempre que solicitado pelo
representante legal do PREVEXTREMA,;

23. Representar o PREVEXTREMA sempre que ocorrer audiéncia publica reunido com
secretarias, Camara de Vereadores, e quando solicitado pelo representante legal do
PREVEXTREMA;

24. Coordenar todos os trabalhos necessdrios para atendimento a exigéncias de oOrgéos

fiscalizadores;
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25. Exercer outras atividades correlatas as suas competéncias e que lhe forem determinadas pela
Diretoria do PREVEXTREMA.

26. Ministrar aos servidores publicos palestras, workshops sobre temas do mercado

financeiro/educagéo financeira;

Requisito para ingresso no nivel da carreira: Registro de Consultor na Comissio de Valores
Mobiliarios disposto no art. 3° da INSTRUCAO CVM 592 de 17 de novembro de 2017 e atualizagdes

posteriores.

ANALISTA PREVIDENCIARIO

Sumula: Executar atividades de instrugdo e de analise de processos, de célculos previdencidrios, de
manuten¢do e de revisdo de direitos ao recebimento de beneficios previdenciarios; proceder a
orientagdo previdenciaria e ao atendimento aos usudrios; realizar estudos técnicos e estatisticos;

executar, em carater geral, as demais atividades inerentes as competéncias do PREVEXTREMA.

Atribuigoes:

1. Proceder a orientagdo previdenciaria e prestar atendimento aos segurados do
PREVEXTREMA, zelando pela manutenggo e pela atualizagdo do cadastro previdenciario,
nele incluindo o recadastramento periddico de beneficios, alem de promover diligencias e
providencias necessarias para que ndo haja nenhum pagamento indevido;

2. Coordenar, planejar, organizar e instruir a formalizagdo de processos e célculos
previdencidrios, de concessdo, de manutengéo e de revisdo de beneficios previdenciarios, de
acordo com os padrdes estabelecidos pelo Tribunal de Contas do Estado e pelo Ministério da
Previdéncia;

3. Analisar documentos funcionais e pessoais dos beneficiarios do PREVEXTREMA para efeito
de aposentadorias e pensdes;

4. Acompanhar e manter controle dos processos judiciais e administrativos;

5. Operar e realizar o gerenciamento do sistema COMPREV ou qualquer outro que venha
substitui-lo, que visa a realizagdo dos procedimentos de compensagdo previdencidria entre os
diversos sistemas e previdéncia;

6. Operar e realizar o gerenciamento do sistema SIPREV ou qualquer outro que venha a
substitui-lo, que visa a realizagdo de coleta de dados previdenciarios dos servidores ativos,

inativos e pensionistas do PREVEXTREMA,;
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10.
11.
12.
13.

14.

15.

16.
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Interagir com os orgdos de Recursos Humanos da municipalidade, com as entidades da
administragdo direta e indireta e com a Cadmara Municipal, operando em colaboragio com
esses para que haja a permanente troca de informagdes e documentos que objetivem o fiel
cumprimento das obrigag¢des previdencidrias do PREVEXTREMA.

Fornecimento de informagdes e orientagdes para alimentar o sistema de fiscalizagdo do
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais — FISCAP, quanto as aposentadorias e pensdes,
bem como supervisdo e formulagdo de respostas e oficios pertinentes as exigéncias do
Tribunal,;

Realizar confecgdo de oficios, portarias e outros expedientes sempre que solicitados;

Realizar o censo cadastral dos beneficiarios do PREVEXTREMA, promovendo sua constante
atualizacg@o;

Manter atualizado o sistema de gestdo contratado pelo PREVEXTREMA,;

Executar as atividades de apoio relacionadas a administragdo e gestio do PREVEXTREMA;
Coletar, fornecer e atualizar os dados necessarios as avaliages atuariais anuais previstas e
exigidas pelo Ministério da Previdéncia;

Participar de seminarios, palestras, eventos e curso de capacitagdo sempre que solicitado pelo
representante legal do PREVEXTREMA,;

Representar o PREVEXTREMA sempre que ocorrer audiéncia publica reunido com
secretarias e Camara de Vereadores quando solicitado pelo representante legal do
PREVEXTREMA;

Exercer outras atividades correlatas as suas competéncias e que lhe forem determinadas pela

Diretoria do PREVEXTREMA.

Escolaridade: Graduagdo em nivel superior no curso de Administragio e Pods-graduagdo em

Administragio Publica. Registro do Orgdo de Classe — CRA.

ANALISTA DE FINANCAS E CONTABILIDADE EM PREVIDENCIA

Stimula: Executar e/ou revisar as atividades administrativas do PREVEXTREMA, relativas a registro,

controle, conferéncia, atendimento ao publico, dentre outras.

Atribuigoes:
1. Auxiliar nas atividades da Diretoria Executiva do PREVEXTREMA;
2. Preparar, organizar, analisar, controlar e arquivar documentos;
3. Planejamento orgamentario com acompanhamento das receitas e despesas previstas;
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&

Prestagédo de contas perante aos 6rgios competentes e seus segurados;

Controlar e conferir os processos de pagamento (fornecedores, folha de pagamento, impostos,
encargos, contribuigdes previdenciarias, etc.);

Colaborar na redag@o, gerago, conferéncia de cartas, oficios e relatérios financeiros;
Acompanhar e controlar a execugdo e fiscalizagio de contratos;

Acompanhar as reunides administrativas com os Conselhos:

Auxiliar nos procedimentos e nos processos internos;

Auxiliar em todas as fases do processo de compras;

Efetuar controle de langamentos de débitos e créditos efetuados pelos bancos de forma a
manter correto o saldo das contas bancérias;

Planejar, implantar e coordenar sistema de contabilidade que permita o registro das operagdes
do PREVEXTREMA na forma da legislagdo vigente, bem como geragdo de informagdo para
os demais drgfios; Fazer levantamentos e organizar demonstrativos patrimoniais e financeiros;
Proceder a anélise e a conciliagio das contas, visando a confiabilidade das operagdes
contabesis;

Coordenar e executar o controle da despesa empenhada a liquidar, bem como da despesa
empenhada a pagar, através de empenhos, relatérios e fichas de controle, possibilitando o
acompanhamento da posi¢&o dos saldos orgamentarios;

Realizar os trabalhos de contabilizagdo de documentos, analisando-os e orientando o seu
processamento, adequando-os ao PCASP, para assegurar a correta apropriagio contabil,
acomodando-os aos planos de contas, para assegurar a correta apropriagdo contabil.

Realizar o monitoramento e a atualizagéo do portal da transparéncia e alimentar o site proprio
do Instituto;

Coordenar e executar as agdes para atendimento do Pro-Gestéo;

Receber e respeitar orientagdes sobre ética, responsabilidade social e Principios
Constitucionais aplicados ao RPPS;

Coletar, fornecer e atualizar os dados necessirios as avaliagdes atuariais anuais previstas no
ordenamento juridico;

Elaborar a folha de pagamento dos beneficiarios e servidores da autarquia, operacionalizando
sistemas;

Preencher as informagdes exigidas no CADPREV;

Participar de seminarios, palestras, eventos e curso de capacitagdo sempre que solicitado pelo

representante legal do PREVEXTREMA;
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23. Representar o PREVEXTREMA sempre que ocorrer audiéncia publica, reunido com
secretarias ¢ Cémara de Vereadores e quando solicitado pelo representante legal do
PREVEXTREMA,;

24. Exercer outras atividades correlatas as suas competéncias e que lhe forem determinadas pela

Diretoria do PREVEXTREMA..

Escolaridade: Graduagdo em nivel superior no curso de Ciéncias Contabeis e Pos-graduagdo em

Administragdo Publica. Registro do Orgéo de Classe — CRC.




