PREFEITURA MUNICIPAL DE EXTREMA
CNPJ: 18.677.591/0001-00
Av. Delegado Waldemar Gomes Pinto, 1.624 | Ponte Nova | Extrema/MG |

Y CEP 37640-000 | (35) 3435-1911
4 www.extrema.mg.gov.br
OFICIO
N2051/2024

PARA: Controladoria-Geral do Municipio
Att. [lm?2 Sra Priscila Souza - Coordenadora da Comiss3o de Transicdo

DE: Secretaria de Planejamento, Orcamento e Gestio
Geréncia de Patriménio

LOCAL/DATA: Extrema-MG, 22 de novembro de 2024.

ASSUNTO: Em atendimento ao Decreto Municipal n? 4.759 (faz)
Prezada Senhora,
1 - Macrovisio

A Geréncia de Patriménio tem como missio registrar, controlar, monitorar o uso dos bens patrimoniais
do Municipio de Extrema.

Nesse sentido, tem como funcio criar procedimentos de controle para gerir os bens de forma eficaz,
mantendo informagdes atualizadas e de forma prioritaria, garantir a transparéncia sobre a situacdo
patrimonial da Prefeitura Municipal.

Incube também a esse Setor fiscalizar e orientar os usudrios do patriménio ptblico acerca da melhor
forma de manutengio, prestacdo de contas e responsabilizacio pelo material disponibilizado. Além disso,
cabe a Geréncia de Patriménio o registro de patrimonial (tombamento) e contabil, controle de

movimentagdes, processos de alienacdo ou desfazimento e a fiscalizagdo da carga patrimonial da

instituicdo.

2 - Principais desafios

e Implantar sistema moderno de gestdo de patrimdnio, que permita melhor controle e

monitoramento;
e Treinamento dos recursos humanos;

* Implantagdo de manutengio geral de maquinas e equipamentos;

* Criar comissdo de avaliacio de bens inserviveis.
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3. Controle de bens publicos
3.1. Bens mdveis e de bens imdveis

De acordo com o Cédigo Civil, em seus artigos 82 ao 84, os bens méveis sdo aqueles bens suscetiveis de
movimento préprio, ou de remogdo por for¢a alheia, sem alteracdo da substincia ou da destinagdo
econdmico-social.

Sdo exemplos de bens méveis as maquinas, aparelhos, equipamentos, ferramentas, bens de informatica,
moveis e utensilios, materiais culturais, educacionais e de comunicagao, veiculos, etc.

Ainda de acordo com o disposto no diploma civil, nos artigos 79 ao 81, os bens iméveis sio aqueles que
nao podem ser transportados de um lugar para outro sem alteracio de sua substancia. E, por exemplo, o

solo e tudo quanto se lhe incorporar natural ou artificialmente.
3.2. Material de Consumo e Material Permanente

Os bens méveis podem ser considerados como o material de consumo ou material permanente. Por
material de consumo, fundamentando-se na Lei n® 4.320/1964, entende-se aquele que, em razio de seu
uso corrente, perde normalmente sua identidade fisica e/ou tem sua utilizagdo limitada a dois anos. Sua
aquisicdo € realizada em despesa de custeio e nio possui controle apés sua distribuicdo. Materiais que
apresentem baixo valor monetério, baixo risco de perda e/ou alto custo de controle patrimonial devem,
preferencialmente, ser considerados como materiais de consumo.

Ja material permanente é aquele que em razio de seu uso corrente nio perde a sua identidade fisica, e /ou
tem uma durabilidade superior a dois anos. Sua aquisicdo é realizada em despesa de capital e possui
controle individualizado. Para fins de controle patrimonial, imével é considerado material permanente.
Sdo utilizados certos critérios para classificagdo da despesa, o que diferencia e afasta a determinacio do
que é material permanente do que é material de consumo. Um material é considerado de consumo caso
atenda um dos pardmetros a seguir, sendo eles condig¢des excludentes para a identificacdo do material
permanente:

Durabilidade: Se em uso normal perde ou tem reduzidas as suas condi¢des de funcionamento, no prazo
maximo de dois anos;

Fragilidade: Se sua estrutura for quebradica, deformavel ou danificavel. Irrecuperavel, com perda de sua
identidade ou funcionalidade;

Perecibilidade: Se estd sujeito a modificagbes quimicas ou fisicas ou se deteriora ou perde sua

|\
\
i\

caracteristica pelo uso normal;
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Incorporabilidade: Se esta destinado a incorporagio a outro bem, e nio pode ser retirado sem prejuizo
das caracteristicas fisicas e funcionais do principal. Pode ser utilizado para a constitui¢ido de novos bens,

Ou para a reposi¢do de pegas para manutencdo do seu uso normal que contenham a mesma configuragio;

Transformabilidade: Se foi adquirido para fins de transformacio.

Da mesma forma, se um material de consumo for considerado como de uso prolongado devido a sua
durabilidade, quantidade utilizada ou valor relevante, também devera ser controlado por meio de
relagdo-carga, e incorporado ao patriménio da Prefeitura Municipal.

Entretanto, se o bem estd sendo adquirido especificamente para compor o acervo patrimonial da
Prefeitura, este material deve ser classificado sempre como um bem permanente. Além disso, é
importante frisar que a classificacio do bem, para efeito de sua inclusio no sistema de controle

patrimonial, deve ser coerente com a adotada no respectivo processo de aquisicao.
3.3. Material Inservivel

Material ou bem inservivel é a classificagdo dos bens que nio possuem mais utilizagdo para
Administrac3o.
Quanto a situagdo patrimonial, um bem é classificado como:
Bom: Quando estiver em perfeitas condi¢des e em uso normal;
Ocioso: Quando n3o est4 sendo utilizado ou aproveitado, embora esteja em perfeitas condigdes;
Recuperével: Quando estiver com avarias e sua recuperagdo for possivel e orcar, no maximo, a
cinquenta por cento de seu valor de mercado;
Antieconémico: Quando estiver com avarias e sua manutengdo for onerosa, or¢ando sua
recuperacdo acima de cinquenta por cento de seu valor de mercado ou seu rendimento for
precario, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo;
Irrecuperével: Quando nio puder mais ser utilizado para o fim a que se destina devido 3 perda de

suas caracteristicas ou em razio da inviabilidade econdmica de sua recuperacio.

Deve ser feita a avaliacio dos bens por Comissdo de Avaliagdo, designada especialmente para esse fim
pelo Prefeito Municipal. As atribui¢ées dessa comissio serdo classificar os bens inserviveis (ociosos,
recuperaveis, irrecuperaveis e antieconémicos) e avaliar os bens conforme sua classificagdo. No final
desse processo, deve-se formar lotes de bens conforme sua classificagdo e caracteristicas patrimoniais

para instruir os processos de desfazimentos conforme a classificacio dos bens inserviveis.
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4 - Principais metas alcangadas

v" Implantagdo do Galpdo de Transicdo de Bens Méveis, que visa reaproveitar itens antes da
destinacdo como inserviveis. Este espacio é reconhecido como “Lojinha do Patriménio”;

v" Reaproveitamento de 600 cadeiras de aproximacao, além de varios outros itens.

5 - Organograma

Geréncia de Patrimonio
Kely Regina Bertolotti
Secretaria
José Roberto de Freitas
Gestor
Diogo Almeida da Silva Isis Anaih Rodrigues Morato i
Santos
Chefe de Divisdo Aux. Administrativo Aux. Administrativo
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6 - Estrutura

QUADRO FUNCIONAL
VICULO

ADMISSAO SERVIDOR G ‘UNCAO FUNCIONAL SITUACAO

Diogo Almeida

a t Ati
da Silva Chefe de Segdo Contrato ivo

1 23244 03/07/2023

Analista de
José Roberto de Planejamento, . i
3 16143 15/07/2019 Praitas Orgamento e Efetivo Ativo

Gestdo/ Gestor

Quadro Resumo

Vinculo funcional Situacdo
2 Efetivos 4 Ativos
2 Contratados 0 Férias/Licenca
0 Terceirizado/RM 4 Total
4 total

7 - Papeis e Responsabilidades

Executa servicos de apoio administrativo de menor complexidade: Faz
emplaquetamento de bens méveis; auxilia na retirada e transporte de bens
moveis; realiza baixas de bens inserviveis; recepciona, confere e lanca contas
Administrativo de fornecimento de agua e luz; controla o estoque de itens de copa/cozinha e
produtos de limpeza do prédio da Prefeitura e da sala Jaguari. Cépias
reprograficas; arquivamento de documentos fisicos e/ou eletrdnicos.

Executa servigco de média complexidade: Lan¢amentos no sistema patrimonial;
tombamento de bens méveis e iméveis; registra movimentagdes de bens; faz
Chefe de Se¢o conciliagdo entre relatérios patrimoniais e contabeis; confere as baixas de bens
inserviveis; supervisiona o Galpio de Transi¢do, local onde sdo recebidos,
inspecionados os bens méveis visando ao seu aproveitamento.

Executa servigos de alta complexidade: Modela, implanta, revisio fluxos de
processos de aquisi¢do, uso e guarda de bens méveis; coordena as atividades

Auxiliar

Gestor de imobilizagGes, registro de obras concluidas. Monitora o consumo de 4gua e
energia elétrica dos prédios ptiblicos; apoia a Geréncia de Contabilidade no
Gerencia Fechamento mensal contabil de bens patrimoniais.
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Sem outro assunto para o momento, mui

Atenciosamerte,

| |

José Roberto de Freitas Kely Regina Bertolo

\Analista/ Gestor Secretaria

/
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