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OBJETIVO

Este relatério tem como objetivo fornecer informagbes sobre a Secretaria de
Planejamento, Orcamento e Gestao, especificamente o setor da Geréncia de Fazenda e
Geoinformacdo em resposta a solicitacdo realizada através do Decreto de N° 4.759 de 22
de outubro de 2024. O enfoque deste relatorio € passar todas as informacdes que serao
utilizadas para o novo Governo, como o disposto da Lei Estadual Mineira n°® 19.434 de 11
de janeiro de 2011, que dispde sobre a instituicdo de comisséo de transi¢cdo por candidato

eleito para o cargo de Prefeito.

ATUACAO

A Geréncia de Fazenda e Geoinformacgao tem a misséo de promover uma gestao
fiscal eficiente, transparente e justa, visando o desenvolvimento econémico e social,
garantindo a arrecadacdo adequada para o financiamento de politicas publicas
essenciais, administrando as receitas publicas do municipio de Extrema com justica
fiscal, transparéncia e publicidade, efetuando Cadastramento, langcamento, fiscalizacéo,

arrecadacéao e recolhimento de créditos tributarios e nao tributarios.

EQUIPE

A equipe é composta por profissionais qualificados e dedicados, distribuidos em

diferentes areas de atuacao, tais como:

*Geréncia. (pés-graduada)

*Auditores Fiscais (pos-graduados)

*Analistas Tributarios (graduados)

*Técnicos Administrativos (desenvolvido por Assis. administrativos) (graduados)
*Especialistas em Geoinformacéao (graduados)

*Auxiliar administrativos (graduados/e pés-graduados).
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COMPOSICAO POR SETORES

A Geréncia de Fazenda e Geoinformacao € dividida em 8 (oito) areas:

1-

Cadastro Imobiliario - 3 servidores

Tributagao Imobiliaria - 3 servidores

Cadastro Mobiliario - 4 servidores

Tributagao Mobiliaria - 4 servidores

Divida ativa (tudo devido ao municipio) - 2 servidores
Posto Avangado: 1 servidor

PAV - (Lueny e Daniel)

Geréncia - 1 servidor

Reurb- 2 servidores (Eliane e Marivaldo)

10-Sala Mineira (hoje localizada no centro da cidade).

Obs. PAV- Até a data de hoje, 08/11/2024 foram 130 atendimentos (ano de 2024)

SERVIDORES

*»**TOTAL: 18 COLABORADORES

CARGO EFETIVO | CONTRATO | COMISSIONADO | ESTAGIARIO TOTAL
Aux. 1 6 7
Administrativo
Auditor Fiscal 3 3
Assistente 1 1
Administrativo
Gestora - - 1 1
(geréncia)
Sup. Fiscal 1 1
Cargo de - - 5 5
Comisséo
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ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
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ARRECADACAO POR TRIBUTO

Segue informacgdes sobre a arrecadacao por tributo, refletindo o trabalho dedicado e as
estratégias implementadas por toda equipe da Gestdo Fazendaria. A seguir, detalhamos

a evolugao por tributo:
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Obs. Ano de 2024 ainda ndo ha o fechamento total., segue valores arrecadados até

setembro/2024.
TOTAL
2024
01/01/2024 A  30/09/2024
IPTU R$ 6.570.508,16
ISS R$ 51.473.994,24
TLF / ALVARAS R$ 6.059.815,03
DIVIDA ATIVA R$ 3.460.849,00
ITBI R$ 5.175.770,00
TAXAS R$ 5.055.067,00
CONVENIOS
EMPRESA TERMO OBJETO VIGENCIA
CAIXA ECON. FEDERAL 182/2021 CREDENCIAM. INSTITUIQAO FINANCEIRA 15/05/2025
SICOOB COOPERMEC 396/2020 CREDENCIAM. INSTITUIQAO FINANCEIRA 17/07/2025
BANCO COOP. SICRED 306/2020 CREDENCIAM. INSTITUIQAO FINANCEIRA 17/07/2025
ITAU UNIBANCO S.A 223/2020 CREDENCIAM. INSTITUIQAO FINANCEIRA 17/07/2025
BRADESCO S.A 436/2023 CREDENCIAM. INSTITUIQAO FINANCEIRA 28/07/2025
ACIEX 437/2023 IMPLANTAQAO DA SALA MINEIRA 28/07/2025
PROCESSO LICITATORIO (CONTRATOS)
EMPRESA CONTRATO OBJETO VIGENCIA
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
FLORES SANTA RITA LTDA 000139/2024 FORNECIMENTO DE PLANTAS/FLORICULTURA 31/12/2024
EMPRESA BRASILEIRA DE
CORREIOS E TELEGRAFOS 9912450666 SERVICOS DE CORREIOS 15/11/2025
INTERMAPAS CONTRATACAO DA EMPRESA PARA PRESTACAO DE
GEOTECNOLOGIAS LTDA 000322/2023 SERVICO ESPECIALIZADO EM ATUALIZAGAO DE 02/01/2025
CADASTRO IMOBILIARIO
SIGMA  TECNOLOGIA E
ASSESSORIA LTDA 000185/2022 CONTRATACAO DE EMPRESA PARA CESSAO E AUDITORIA 02/07/2025
DE DIREITO DE USO DE SOFTWARE-100% WEB
SERVICO  FEDERAL DE (SERPRO) CONTRATACAO DE SERVICOS DE TECNOLOGIA
PROCESSAMENTO DE DADOS 000065/2022 DE INFOR. PARA ACESSO DE DADOS DE CPFs E CNPJs. 02/04/2025
CONTRATACAODE EMPRESA ESPECIALIZADA COM FOCO
IBAM (ISS) 000321/2020 NA IMPLANTACAO DE GESTAO DE ARRECADACAODE 24/11/2024
IMPOSTO ISSQN
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DIVIDA ATIVA DO MUNICIPIO

(CASO NECESSARIO TENHO EM ARQUIVOS EM PDF E IMPRESSOS TODAS AS INFORMAGOES, COMO VALORES,
NOMES, VINCULOS E DATAS DE PENDENCIAS).

AGRUPAMENTO

VALOR

CONTRIBUIGCAO DE MELHORIA (EVENTUAL)

R$ 179.897,86

HABITACAO

R$ 1.495.220,13

IPTU COMPLEMENTAR (IMOBILARIO)

R$ 3.934,49

IPTU (IMOBILARIO)

R$ 6.223.256,44

ISS FIXO (ECONOMICO)

R$ 635.142,01

ISS MENSAL (ECONOMICO)

R$ 17.277.053,47

ISS MENSAL (EVENTUAL)

R$ 542.588,50

MULTAS (EVENTUAL)

R$ 1.097,50

MULTAS ADMINISTRATIVAS (ECONOMICO)

R$ 696.659,86

MULTAS ADMINISTRATIVAS (POSTURAS)

R$ 896.988,81

MULTAS AMBIENTAIS (EVENTUAL)

R$ 197.962,893,15

RESTITUICAO DE DECISAO TCEMG (EVENTUAL)

R$ 49.471,61

TAXA (LICENCA/ LOCAL. E FUNCIONAMENTO) (ECONOMICO)

R$ 3.724.026,51

TAXAS DIVERSAS (ECONOMICO) / DOIS CODIGOS

R$ 12.685,88 + R$ 11.969,74

TAXAS DIVERSAS (EVENTUAL)

R$2.280.070,44

TAXAS DIVERSAS (IMOBILARIO) / DOIS CODIGOS

R$ 84.686,60 + R$ 1.953.656,36

TAXAS/COMPLEMENTAR (LOCALIZ E FUNCIO) (ECONOMICO)

R$ 69.352,85
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PAPEIS E RESPONSABILIDADES (SERVIDOR).

T ELIANE FARIAS
argo:[Gestora

1 Gestdo de Peszzoas (fériasziplant3athora extralelatdniosisaida antecipadalatrazolicengas)

2 AlvaraLocalizagio e Funcianamento-Empresas),

3 Atendimento ao pdblico [presencial, por telefane e por email e via whatsapp),

4 Cadastro de Emprezas(Inscrigao Municipal)

5  Cadastro Geral de Pessoa Fizica e Juridica,

6 Certiddes [ transferénciz-emplacamento de vei culo.cat aluguel)-placa vermelha

7 Emiszio de Certiddes | emitidas na Arrecadagdo Fazendaria).

8 Alvaras eventuais (festas-eventas-circas e outros)

9  Caleulo e Emiszao de Taxas [Licenga Localizagao e FuncionamentofSS fivoflzo e Ocupagao de Solaft ransferénciz-emplacamento de wei culo.cat aluguel)
0 Empresas vis WEE [Cadastio Geralflnscrigio MunicipalfalteragioiConferéncia de documentoz), andlize inicial das empresas.,
11 Controle & participagdo [andamenta do setar] em geral

12 Integragio didria de sistema

13 CertidaodelPI

#  Feguerimentos [diverzaz)

15 Inscrigao Municipal ! Alteragdes e Bainas [autdnomos, empresaz)

16 Prapor e elaborar melhariaz [Colaborador e Secretaria)

17 Atuagionas decizdes [zetor)

18 Auvilio em criagdo de Leis, Decretas e Portarias,

19 Criagdode estratégias de melhorias para a equipe
20 Anslise e Fechamenta de Folha de Ponta (Ezpelha de Panta)

21 Plantonista a0z finaiz de semana e feriados [EMPRESASIREUREMAPOID A05 FISCAIS DE PLANTAD)
22 Pesponsivel pelos sistemas implantados na Arecadagio Fazendéria.
23 Contrale de demandas de fiscalizagdes (empresas, comércio ambulante)
24 Monitoramento e analize dos resultados das agoes implementadas;
25  Destora daParceria Prefeitural ACIEX [Sala Mineiral desde 2023, responsavel pela prestagda de contas da parceria,
26 Abertura de Requerimentas e Proceszoz Tributrios Administrativos
27 Atendimento e Liberagao de Yisbilidade [presencial, por telefone & por email).
28 Controle de empresas notificadas, em proceszo de reqularizag o, para fins de emiss3o do Auta de Infragao,
29 Controle de Documentas de Motifizagdes Fiscais, Diligénciaz, Apreengdes e Relatdrios de Yistorias Fiscais,
30 Acompanhamento de processas administrativas e judiciais.
M GestiodeInovagdo e Tecnologiaz
32 [Divida Ativa Fase administrativa).
33 Software de Gestio [Prospecgiolcontratagdo e implantagaol.
M Flunos e Processos (Gest3o de Inovagio e Tecnologias)
35 Atualizacio dalegislagdo (Tributaro e Posturas)
T3S LUENY DE OLIVEIRA SOUSA

1  Elaboracdo de mapas

2 Lancamento de projetos e habite-se no sistema;

3 Manter atualizado os cadastros dos imdveis, sendo acrécimo de area construida, novos langamentos, lotes, numeragédo e nomes de ruas;

4 Langamento de novos loteamentos e lotes no sistema;

5  Langamento e atualizacdo de nomes de ruas (projetos de Lei);

6  Emissdo de taxas e certiddo de numeragdo;

1 |Criagdo de ndmeros para imdveis;

8  Cracdo de inscrigdo municipal das imdveis;

9 Langamento e atualizacdo de plantas no mapa digital;

10 Mapeamento e identificacdo de lotes sujos para notificagdes;

11 Apoio a Jucemg, consulta ao Plano Diretor para viabilidades;

12 Fiscalizagdo em campo para manutencdo do cadastro imobiliario;

13 Atendimento diario ao piblico (presencial, por telefone e par email);

14 Impressdo de graficos, plantas e mapas para outros setores;

15 Comissdo de atualizagdo da PGV e cadastro imobiliario (Geopixel)

16 PAV - Atendimento e envio de processos

17 Gerenciamento do sistema Acto



TRANSICAO DE GOVERNO

Nome: MARIVALDO ALVES DA SILVA|
Cargo:| SUPERVISOR

1 Supervisiona e cooderna as atividades relacionadas ao Cadastro Técnico Imobiliario e Geninformacéo

2 Gerenciar a manutencdo e manter em dia os cadastros dos imdveis: sendo eles areas construidas e lotes vagos e novos lancamentos
3 Gerenciar, lancamentos dos projetos aprovados para futura fiscalizacdo e atualizacéo

4 Gerenciar as atualizacdes no sistema os projetos aprovados de regularizacdo

5  Gerenciar a manutencdo e atulizacdes dos Habite-ses emitidos pela a Sec. De obras

6  Gerenciar os Langcamentos dos Loteamentos aprovados

T Gerenciar os Lancamentos de nomes de ruas no sistema; projeto Lei Camara/Gabinete/Loteamentos

8  Crar ndmeros para Residencias nos novos loteamentos e quando a denominacdo de logradouro plblico é criado por Le
9  Gerenciar os arquivamentos de todos projetos aprovados enviados no ano pela Sec. De Obras

10 Gerenciar os Lancamentos de todos os projetos; construcdo/Loteamentos no mapa Digital

11 Mapeamento e Identificacdo de lotes sujos para notificacdes

12 Apoio a Jucemg; Consulta ao Plano Diretor para Viabilidades

13 Atendimentos diario ao Publico

14 Gerenciar as Fiscalizacdo em campo para manutencdo do Cadastro

16 Apoio ao Gabinete com demandas do Prefeito

17 Atendimentosa Camara dos Vereadores

18  Levantamento de Parcelamentos de Solo Irregulares para implantacdo de melhorias

19 Comissdo Patrimdmio de Bens Imdveis

20 Comissédo Titular dos representantes do Poder Executivo Dec. 3957/2021

21 Comissdo especifica para avaliagdo dos aluguel de imdveis Dec. 3545/2019

22  Coodernar a implantacdo do REURB no Municipio

23 Apoio as Secretarias; de Salde, Educacéo, Obras, Esporte & Assisténcia Social

24 Gerenciamento do projeto de Recadastramento para o Cadastro Imobiliario & Revisdo da Planta de Valores Generico

[Tyl ALEXSANDRO DO NASCIMENTO

AUDITOR FISCAL DE TRIBUTOS MUNICIPAIS
1

Emissdo de Cerfiddo Negativa Tributos Municipais, Averbaco, Valor Venal Decadéncia....

2 Fiscalizagdo, nofificacéo e diigéncia de empresas e ambulantes;

3 Recebimento de solictacdo de ceriddes ambientais, desapropriacao, tombamento ¢ eufitetica.
4 Lancamento da divida ativa;

§  Emissdo de pareceres de isencho de aposentados e empresas;

6 Emissdode pareceres das Imunidade de igrejas;

7 Lancamento do imposto de Transmissdo de Bens Imdveis (ITBIY

8 Avaliagd de imveis urbanos e rurais

9 Gestio do programa Inte sujp;

10 Elaborar processos de resttuicdes de indébitos tributarios, compensacdo de tributos & concessdes de beneficios fiscais;
11 Atendimento o piblico (presencial por telefone e por email)

12 Lancamento do mposto Predial Territorial Urbana (PTU);

13 Lavrar notificacdes, intimacdes e auto de infracdes;

14 Elboracdo dos pareceres de recursos dos contribuintes;

15 Gestdo do imobiario;

16 Gestdo da divida ativa;

17 Elaboracdo de laudo avaliaive de imdveis urbanos & rurais

18  Analise, parecer, deferimento & indeferimento de pedido de isencéo do ITBI

19 Andlise e interpretacdo do Cogido Tributério Wunicipal, Nacional e da consfituichio Federal referente & parte tributaria.
20 Analise de imunidade nas integralizacdes, ciséo & fusao de imdveis

U Criacéo e aheracao de leis municipas;

22 Elaboracio dos relatorios com valores arrecadados mensais;

23 Propor medidas de aperfeicoar o Codigo Tributario Municipal.
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MARCELO GOMES LIMA

Auxiliar Administraivo

Atendimento diério ao piblico (presencial, por telefone & por email)
Lancamento de projstos & habite-8& no sistema, via ACTO ou emait

Nanter atualizado 0s cadastros dos imavels, sendo acrécimo de area construida, novos lancamentos, lofes, numeraco & nomes de ruas;
Lancamento de novos lnteamentos ¢ Intes no sistema;

Lancamento e atualizacdo de nomes de ruas (projetos de Lei) no sistema E&L;
Emiss4o de taxas e cerfiddo de numeracéo;

Criacao de ndmeros para imaveis;

Criaca de inscricao municipal dos imaveis;

Wapeamento & identificacdo de lotes sujos para notificacdes;

Fiscalizacéo em campo para manutencéo do cadastro imobiidrio;

Afualizacdo dos CEPS de ruas no sistema ESL.

Impressdo de graficos, plantas & mapas para outros setores;

Emissdn de guias de IPTU, Divida Ativa & taxas;

L= = - N - - L I I FE R R
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| UXILIAR ADMINISTRATIVO

Emisadn de quiss oz PTU, Divida Afiva ¢ fakas;

2 Parcelamento da ivida afiva dos contribuintes

3 Ateracéo cadashraldos confriuines

4 Atendimento a0 plbico (presencia, por teefone & por ema

5 Emisséo de Nofficagdes, de aut de nfraao, ordem de serviga da rocada & sersd dos dados do lote sujp o Geapix
6 Confrok das visures da arecadacdt,

T2 ANGELICA CARDOSO DE LIMA

g AUXILARADMINISTRATVO

Auniliar Administrativo dos Tributos Imobifirios Municipais;

Responsavel pelos atendimentos via Whatsapp do Setor de Tributos mobifarins;

Emizsdo de IPTU do ano vigente;

Emizsdo e parcelamento de Divida Ativa;

Responsavel pela emissdo de todas as taxas relacionadas ao sistema ACTO (Secretaria de Obras e Mei Ambiente);

Atendimento ao contribuinte presencial, via e-mail e Whatsaap

Alteragdes cadasirais de contribuintes;

Letura de Matriculas  Escrituras para emissdo de certiddes imobiirias como valor venal, averbacao, entre outras.

Abertura de processos administrativos;

Emizsdo de Documentos de Arrecadacdo Municipal (DAN) de todas Secretarias da Prefeftura Municipal para resfuicdo ao municipio;
Emizsdo de Documentos de Arrecadacdo Municipal (DAN) para autos de infracdo da Secretaria de Obras, Urbanizmo, Saneamento & Juridicn;
Auxiliar Fizcal aos finais de semana & em grandes eventos,

Controle das viaturas da arrecadacéo

Emissdo de notificacies de auto de infracdo referente & "Lote Sujo™

Controle das viaturas da arrecadacao,
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[T MAIARA FLOR ZAIAS
1 Responsavel pela equipe de Cadastro Mobilidrio
Emissao de Alvara (Localizacio e Funcionamento - Autnomos & Empresas).
Cadastro Mobilidrio (Inscrico Municipal - De Auténomos e Empresas).
Atendimento ao plblico (presencial, por telefone, por email e via whatsapp).
Cadastro Geral de Pessoa Fisica e Juridica.
Solicitacio de fiscalizacio & empresas iregulares no municipio.
Alteracdes cadastrais em empresas e autonomos.
Acompanhamento de regularidade dos mototaxistas cadastrados no municipio.
Realizacio de parcelamento de Divida Ativa (caso necessario).
10 Emissdo de Certiddo - Isencio de IPI.
11 Emissdo de Certiddo - Emplacamento de Veiculo Categoria Aluguel.
12 Emissao de Certiddo Negativa de Débitos.
13 Calculo e Emissao de Taxas (Licenca Localizacio e Funcionamento/lSS Fixo/emplacamento de veiculo.cataluguel, entre outras).
14 Andlise de documentacdo para emissdo de Alvaras Eventuais (festas, eventos, circos, frenzinho”, entre outros)
15 Abertura de Requerimentos e Processos Tributarios Administrativos
16 Responsdvel pelo processo de Compras e Licitactes do setor (ETP, TR, Emiss3o de AEs e AFs, recebimento, controle de estoque)
17 Responspavel pela criacio do Orcamento (LOA) em 2023 referente 3 2024 e 2024 referente ao ano de 2025.
18 Suplente da Parceria Prefeitura/ACIEX (Sala Mineira) desde 2023, sendo responsavel pela prestacio de contas da parceria.

LT - T - R R N

(KEIF THIAGO LUAN DE SOUZA GONCALVES

Lo AUDITOR FISCAL DE TRIBUTOSMUNICPAS |

1 Fiscalzacdo, nofficacdo e dilgéncia de ambulantes;

NDME GLEICIANE ALVES PERERA
Cargo] AUDITOR FISCAL DE TRIBUTOS MUNICIPAIS

1 Agtes de tributagdo, arecadacén, fiscaizacio, lancamento, homologacdo e cobranca administrativa das espécies tributérias de competéncia do Municipio;
Implementacdo de polticas de tributacao & amecadacao;

il
—_—

Fiscalizacao do cumprimento das obrigacdes tributarias, sejam elas principal o acessori;

Audtorias fiscais para verificar a conformidade dos confribuintes (PTU, 158, MBI, TAXAS & Cantribuico em geral),
Homologacdo de lancamentos & cobrancas de tributos & Execuco de atividades de cobranca administrativa;

Analise e verificacan da amecadacab de tributos municipais e Avaliagio de praficas fiscais e identficacdo de imeqularidades;
Responzavel pelo processn de concessdo de incentivos fiscals 2 empresas;

Responsével pela elaboracdo do impacto financeiro dos incentivos fiscais para empresas;

[T = R = TR IR S I R |

Responsével pela elaboracdo de minutas & propostas de legislacdo tributara ;
Analise e sugestio de ateracdes em projetos de leirelacionados & Fazenda Municipal
Responsével pelo atendimento  resposta a consutas de contribuintes sobre legislac triutaria

3 = =

Responsével pela emissdo de Pareceres fiscais referente a regimes especiais, isencao, anistia, moratoria, remissdo, parcelamento & outros beneficios fiscais, definidos emei
Atendimento  orientacdes para contripuintes sobre suas obrigactes fiscais;

Gestio dos processos operacionais ¢ estratégias de 1SSQN

Responsével de dar suporte 2 Fazenda Municipal com relacé & apicacdo da legislacdo vigente, bem como dissiminar informacdes sobre legislacdo tributara;

Responzavel por recomendar melhorias nos processos fiscais:

Monitoramento e andlise dos resutados das acdes mplementadas;

Suporte/assessoria técnico tributdria aos setores mobilérios € mobiirios da Fazenda Municipal,

Suporte/ assessoria tecnico tributaria ao setor de divida afiva;

Suporte/assessoria téenico fributaria 85 operaces de cobrancas e sistemica do Cemitério

Gestin dos processos e fiscalizacdo conjunta com o Estado e & Receita Federal (SMPLES NACIONAL)

pallpall = = =l || = || = || = || = || = || ==~
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ME ERICA REGINA LEME
ol SUPERVISORA DE TRIBUTOS MUNICIPAIS

Emissdo de guias de I330M, Divida Ativa

Emizzdo de Parcelamento de Divida Ativa

Analise relacionada a Certiddo de Negativa

Atendimente ao plblico (presencial, por telefone e por email)

Informacdes relacionadas a Mota Fiscal Eletranica

Fiscalizacde, notificacdo e diigéncia de empresas & ambulantes

Inscricdo, ateracdo, suspensdo ou baixa no cadastro de contribuinte Municipal (webiss)

Compensacde de tributos.

Andlise & liberacie de CEC

Andlise para cancelamento de NFS

Analise para cancelamento de RANFS

Importacde de arquivos WEBISS para E&L

Andlize para Nomeacie de Substitutes Tributarios

Suporte a Sigma guanto a notificacoes relacionadas ao VAF

Controle de demandas dos sistemas de arrecadacdo (Webiss);

Efetuar diligéncias destinada a verificacdo do cumprimento das obrigacies principais e acessorias (Exp: RANFS),;
Lavrar intimacdes, autuacies, notificacdes, ocorréncia e demais termos, laudos & boletins que se fizerem necessdrio ao desempenho da atividade fiscal;
Imposicdo de penalidade por infracdo a legislacdo tributaria ou descumprimento de obrigacdo tributaria principal ou acessdria;
Homologacdo de lancamentos & cobrancas de tributos e execucdo de atividades de cobranca administrativa;
Atendimento & resposta a consultas de contribuintes sobre legislacdo tributaria;

Processos operacionais e extratégios de ISSQN

Apropriacdo/compensacée de crédito

L0113 HAILTON PAULO DOS SANTOS

E SERCRETARIA

Diligéncias "in loco” para verificacdoe & medicdo de drea para definicies de Viabiidade.
Calcule & emiszdo de termo de divida ativa.

Baixa de inscricies municipais (presencial).

Baixa de inscricies municipais.

Cadastro de Pessoa Fisica e Pessoa Juridica para fins de Inscricde Municipal.
Emissao de Alvard para Localizacdo e Funcionamento.

Atendimento ao plblico (presencial, por telefone e por email).

Cadastro Geral de Pessoa Fisica e Juridica.

Alteracies cadastrais diversas.

Analise cadastral de mototaxistas no municipio.

Andlise e realizacio de parcelamento de Divida Ativa.

Analise e emissao de Alvaras Eventuais (eventos diversos)

Andlise para solicitacio de abertura de Requerimentos diversos e Processos Tributarios Administrativos
Emissdo de Certid3o - 1sencio de IPI.

Emissao de certidbes diversas.

Calculo para emissao de taxas (diversas).

LB DJALMA AMARAL PEREIRA

Carge:| ASSESSOR

1 [Assessor de secretaria.

2 Atendimentos via Whatsapp do Setor de Tributos Imaobiliarios;

3 Emissio de IPTU do ano vigente;

4 |Emissio e parcelamento de Divida Ativa;

5 |Atendimento ac contribuinte presencial, via e-mail e Whattsap

7 |Alteraces e atualizaclo de dados cadastrais de contribuintes;

9 |Emissdo de certiddes imobilidrias como valor venal, averbacao, entre outras.

10 |Abertura de processos administrativos; PTA de isenc3o de IPTU, igrejas e outros.

11 |Emiss&o de Documentos de Arrecadacao Municipal (DAM) referente as taxas de limpeza e multas dos lotes sujos
12 |Responsavel pelos processos de autuacdo de lotes sujo. Notificacio, acompanhamento, fechamento e arquivamento dos mesmos.
15 |Responsavel pelo lancamento dos processo de lote sujo no Sistema e nas planilhas de controles.
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Nome:

Cargo:

Nome:

Simone Santos de Oliveira

Aux. Administrativo

Agendamento de reunides e eventos.

Atendimento a colaboradores sobre questies administrativas (presencial).

Atendimento ao plblico em geral (presencial, telefone e e-mail)

Inscricdo, atteracdo, suspensdo ou baixa no cadastro de contribuinte Municipal (webiss)
Mediacdo de feedback entre colaboradores e gestio

Participacie em reunifes de gestdo e registro de pautas

Acompanhamento do desenvolvimento profissional da equips

Preparacdo de relatdrios e apresentacies

GUSTAVO DE TOLEDO S0UZA

| ASSESSOR DE SECRETARIA

1
2

3

10

11
12
13
14

RESPONSAVEL VIABILIDADES
Andlise de Viabilidades.

Diligéncias "in loco” para verificacio e medicio de drea para definices de Viabilidade.
Calculo e emissdo de termo de divida ativa.

Aendimento ao plblico Viabilidade (presencial, por telefone & por email).

Visita em areas diversas para definiches de viabilidade

Cadastro de Pessoa Fisica e Pessoa Juridica para fins de Inscricio Municipal.

Abertura de Requerimentos e Processos Tributarios Administrativos. (Divida Ativa)
Aendimento ao pUblico Cadastro Mobilidrio (presencial, por telefone & por email).

Cadastro Geral de Pessoa Fisica e Juridica.
Emiss&o de Documentos de Arrecadacdo Municipal (DAM) para solicitacio de Certiddo de uso e Ocupacio de Solo.

Solicitagdo de fiscalizag3o 3 empresas imegulares no municipio.

H JULLIANA MOURA CARVALHO

{ AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Emissao de Alvara (Localizagdo e Funcionamento - Autnomos e Empresas).
Cadastro Mobilidrio (Inscricio Municipal - De Auténomos e Empresas).

Atendimento ao publico (presencial, por telefone, por email e via whatsapp).

Cadastro Geral de Pessoa Fisica e Juridica.

Solicitacdo de fiscalizacio 3 empresas irregulares no municipio.

Alteracfies cadastrais em empresas e autonomos.

Acompanhamento de regularidade dos mototaxistas cadastrados no municipic.
Realizagdo de parcelamento de Divida Ativa (caso necessario).

Emissdo de Certidao - Isencéo de IPI.

Emiss3o de Certiddo - Emplacamento de Veiculo Categoria Aluguel.
Emiss&o de Certiddo Negativa de Débitos.

Calculo e Emissdo de Taxas (Licenca Localizacdo e Funcionamentol S5 Fixolemplacamento de veiculo.cat aluguel, entre oufras).
Andlise de documentacdo para emiss3o de Alvards Eventuais (festas, eventos, circos, "trenzinho®, entre outros)

Abertura de Requerimentos e Processos Tributarios Administrativos

13

13



TRANSICAO DE GOVERNO

Nome:

1

2

3

DANIEL MAC VEIRA

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

(CECIWEBISS) Responsavel pela aprovacéo da ficha de Cadastro Eletrdnico de Contribuinte (recebimento, conferéncia, analise e deferimento)

(CECIWEBISS) Atendimento ao publico (presencial, portelefone, por email) para orientactes cadastrais e dividas em geral

(CECIWEBISS) Andlise, conferéncia e deferimento de solicitacdo cadastral para fins de RANFS, bem como CEC Autinomo e Awlso, além de orientacio para
efetud-los

(Tributagdo Mabiliaria) Orientacda quanto & aliquota de 133 & exigibilidade de 138, com base na Lei Complementar 116/2003

(Tributacdo Mabiliaria) Suporte dirsto aos Fiscais quanto 3 andlise & coleta de dados legals ou fiscais, planilhas fiscais, eventual organizacio de processos
g ate

(PAV-Receita Federal) - Atendimento o publico (presencial, por telefone, por email) para orientactes e duvidas em geral

(PAV-Receita Federal) - Auxilio a0s senvicos PAV (fiscais, cadastrais, consultas, malha fiscal, etc) efetuando abertura de processos aRFB, Juntada, filtros e
devolutiva ao contribuinte.

(Cadastro Mobilidrio) Abertura de Requerimentos e Processas Tributarios Administrativos.

Responsavel administrativa da Divida Afiva
Atendimento ao plblico (presencial, por telefone e por email & via whatsapp).

Inscricdo dos débitos em Divida Ativa
Abertura de Requerimentos e Processos Tributdrios Administrativos. (Divida Afiva)

Andlize, conferéncia, deferimentou ou indeferimento dos Processos Tributarios Administrativo. (Divida Ativa)

Consolidacdo dos débitos inscritos em divida ativa
Emisso de Certiddo Negativa de Débitos

Emizsao de Cerfidio de Divida Ativa

(eragda de arquivo do sistema E&L para o cartdrio de protesto

Encaminhamento dos débitos para o protesto

Encaminhamento dos débitos para Execugdo Fiscal

(eragao e envio das notificagbes dos débitos em divida ativa

Acompanhamenta de processos administrativos e judiciais (Divida Ativa)

Parcelamento dos débitos inscritos em divida ativa

Blogueio dos débitos de IS5 (Sistema Webl33) mensal para inscricdo em divida ativa (Sistema E&L)
Andlise para cancelamento de NFS e RANFS (Divida Afiva)

Analise e interpretacao do Cogido Tributario Municipal Nacional e da consfituicao Federal referente a parte tributaria
Andlise dos valores cobrados dos débitos inscritos em divida ativa ( Avard, I35 fixo, IPTU & Taxas)
Analise da prescrigao dos débitos inscritos em divida afiva

Analise de cancelamento, duplicidade e insencao dos débitos inscritos em divida ativa
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IMPLANTACOES & RESPONSAVEIS 2023 / 2024

1- SETOR (DIVIDA ATIVA).
*»**RESPONSAVEL: ELIANE (GESTORA) / ALEX / YANE

2- PAV- PARCERIA COM A RECEITA FEDERAL E PORTAL E-CAC
**RESPONSAVEL: ELIANE (GESTORA) / LUENY.

3-ALTERACAO DO CODIGO TRIBUTARIO MUNICIPAL.
**RESPONSAVEL: ELIANE (GESTORA) / GLEICE E ALEX

4-IMPLANTACAO DO SISTEMA GEOPIXEL (MAPEAMENTO- ATUALIZACAO DO

CADASTRO IMOBILIARIO DE TODO MUNICIPIO DE EXTREMA-MG).
++RESPONSAVEL: ELIANE (GESTORA) / MARIVALDO

5- AUMENTO DE HORARIO DE ATENDIMENTO PRESENCIAL (n&o fecha para
almoco).
*+*RESPONSAVEL: ELIANE (GESTORA)

6- ATENDIMENTO VIA WEB (WHATSAPP) PARA TODOS OS SETORES INTERNOS

DE CADASTROS E TRIBUTAGOES.
**RESPONSAVEL: ELIANE (GESTORA)

7- SALA MINEIRA (SALA DOS EMPREENDEDORES-MEI-SERVICOS GRATUITOS)
**RESPONSAVEL: ELIANE (GESTORA) / MAIARA (SUPLENTE)

8-PAPFT (POSTO AVANCADO PERMANENTE DE FISCALIZACAO TRIBUTARIO).
**RESPONSAVEL: ELIANE (GESTORA) / THIAGO

9-REURB
*** Responsavel: ELIANE (GESTORA) / MARIVALDO

PROGRAMACAO PARA 2025

Visando aprimorar a gestdo e o ambiente de trabalho, diversas medidas foram
implementadas e outras estdo prestes a ser realizadas. Essas iniciativas tém como
objetivo principal promover uma cultura organizacional mais eficiente e colaborativa.
Desde a modernizagdo de processos até investimentos em capacitagéo e infraestrutura,
proporcionando um ambiente de trabalho mais produtivo, estimulante e harmonioso para
todos os colaboradores. Com essas a¢gfes em curso, espera-se alcancar um maior

engajamento da equipe e melhores resultados para a organizagdo como um todo.
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1

ABERTURA DE EDITAL
PARA CONCURSO
PUBLICO NO SETOR DE
GERENCIA DE FAZENDA E
GEOINFORMACAQ.

INVESTIMENTO EM
CURS0S EXTERNOS E

INTERNOS E PALESTRAS.

READEQUACAO DE
CARGOS E SALARIOS
DOS COLABORADORES
DA FAZENDA.

4

e

FLUXOGRAMA PARA
PADRONIZACAO NO
ATENDIMENTO PUBLICO

REVISAO E
READAPTACAO DA
LEGISLACAO TRIBUTARIA
MUNICIPAL — CODIGO
TRIBUTARIO MUNICIPAL
E CODIGO DE POSTURAS.

&

READEQUACAOD NA
LEGISLACAO E NO
SISTEMA ACTO PARA
ANALISE APOS A
EMISSAO DE HABITE-SE.

DESENVOLVIMENTO DE
MALHA FISCAL, SEFISC E
AUDITORIA NAS
ALIQUOTAS DE IS5 NO
SIMPLES NACIOMNAL.

ATUALIZACAC DO

CADASTRO TECNICO
IMOBILIARIO E PVG.

REGULAMENTACAO DOS
TAXISTAS

DESENVOLVIMENTO DE
FLUXOGRAMA PARA
PADRONIZACAO DE

ATENDIMENTOS E
ACEITE DE
DOCUMENTOS.

PRATICA E
ACOMPANHAMENTO DE
DEMANDAS EXTERNAS
RELACIONADA COM
PODER DE POLICIA.
MAIOR CONTROLE,
FISCALIZACAO E

SEG%N(;A.

>

11

ALTERACAO E

i

READEQUACAOD DOS
SERVICOS DE
MOTOTAXIS.

J

>
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CONCLUSAO

Este relatorio reflete o compromisso e os esforcos da gestdo fazendaria em
otimizar a arrecadacdo, implementando medidas inovadoras e estratégias eficientes.
Considerando as informacdes apresentadas, bem como todo relatorio, eu Eliane Farias,
Gestora do setor Geréncia de Fazenda e Geoinformacao até a atual data, declaro ciente

das minhas responsabilidades de todas as informacdes prestadas neste documento.

Eliane Farias da Silva

Gestora da Geréncia de Fazenda e Geoinformacgéo
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