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OFICIO
N2 050/2024

PARA: Controladoria-Geral do Municipio
Att. Ilm? Sra Priscila Souza - Coordenadora da Comissio de Transigdo

DE: Secretaria de Planejamento, Orgamento e Gestiio
Geréncia de Compras e Licitagdes

LOCAL/DATA: Extrema-MG, 22 de novembro de 2024.

ASSUNTO: Em atendimento ao Decreto Municipal n? 4.759 (faz)

Prezada Senhora,

Com as nossas cordiais saudagbes, em atendimento ao Decreto Municipal n? 4.759, que institui a
COMISSAO DE TRANSICAO prevista no artigo 257 da Constitui¢do do Estado e regulada pela Lei Estadual
n® 19.434, de 11 de janeiro de 2011, e os artigos 70 e 70-A da Lei Organica do Municipio de Extrema, e
da outras providéncias, por este meio apresentamos o presente relatério, nos termos seguintes:

1 - Macrovisio

A Geréncia de Compras e Licita¢des tem como principal missdo o suprimento do Municipio de Extrema-
MG de bens e servicos de quaisquer naturezas, visando atender ao interesse piiblico, alinhado ao Plano
de Governo, observados os principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade,
da eficiéncia, do interesse publico, da probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da
transparéncia, da eficicia, da segregaco de fungdes, da motivagdo, da vinculagio ao edital, do julgamento
objetivo, da seguranca juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da
celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel e demais normas apliciveis.

2 - Principais desafios

A constante busca por eficiéncia e eficicia: Comprar mais com menos e com melhor qualidade;
Identificar novas tecnologias que facilitem e padronizem o processamento de compras;
Publicar novo processo do Sistema Integrado de Gestio Ptblica;

Treinamento e aprimoramento contante dos recursos humanos;

T RN SN K

Melhorar a gestdo dos estoques e dos almoxarifados da Prefeitura, que pressiona o prazo para o

processamento dos processos licitatérios, impactando o resultado;

AN

Implantar o protocolo eletrénico.
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3 - Principais metas alcangadas
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v' Implantagio da nova Lei de licitacdes (lei 14.133/21) antes do prazo legal;

v" Economia de cerca de R$ 55 milhdes (Janeiro/24 a outubro/24).

4 - Organograma

Gerénclade Compras e Licitagoes

Mateus Zingari

Advogado

Angélicade Souza
Gomes
Aux.Administrativo

Kely Regina
Bertolotti

Secretdria

José Roberto de
Freitas

Gestor

[ [
Carlos Alexandre
Morbidelli
Agente Contratagio
Assessor

Kelsen Luiz Rodrigues

Agente Contratagao
Chefe de Divisao

Marilene Ferreira

Paulo Roberto Jinior

Mariana Ferreira de
Carvalho

Sorares
Agente Contratagao Chefede Setor
Chefede Divisao Agente de Contratagao

Ajudante de Servigos Gerais

[

Adriane Dias

Aux. Administrativo

Valquiria Cassia
Barbosa

Aux. Administrativo

-

Fernando CésardaSilva

Gerente

JéssicaMorgan
Verissimo

Chefe de Setor
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5 - Estrutura

VICULO

N2 ORDEM MA’I‘RICILA ADMISSAO SERVIDOR CARGO/FUNCAO FUNCIONAL SITUACAO
: < Auxiliar :
1 25669 24/06/2024  Adriane Dias Administrativo/Arquivos Contrato Ativo
Carlos Alexandre Assessor/Agente de : ,
3 474 22/02/2000 Morbidelli Conitrataci Efetivo Ativo

Jéssica Morgan Teixeira Chefe de Setor Contrato Ativo

5 24214 18/12/2023 Varissimo

Kelsen Luiz Rodrigues

Chefe Divisio Efetivo Ativo
Gongalves

7 3311 04/08/2008

9 15680 07/03/2019  Marilene Ferreira Soares Chefe Divisdo Efetivo Ativo

Paulo Roberto da Silva

14, 2954 01/02/2008 Tanior Chefe Segdo Efetivo Ativo

Quadro Resumo
Vinculo : %
funcional SINEEAG
6 Efetivos 14 Ativos
5 Contratados 1 Férias/Licenga
1 Terceirizado/RM 12 Total
12 total

)
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Auxiliar
Administrativo

Executa servigos de apoio administrativo de menor complexidade: Copias
reprogréficas; recepgdo de processos (Protocolo); recepgdo de pessoas;
digitagdo. Arquivamento de documentos fisicos e/ou eletrdnicos

Ajudante de Servigos
Gerais X

Executa servicos de maior complexidade: Emissdo de contratos e aditivos.
Supervisdo das atividades de protocolamento; guarda e arquivamento de
documentos. Processa e controla as publicacdes legais.

Advogado Jtnior II

Executa servicos de maior complexidade: Emite parecer relativamente aos
processos licitatérios e aditivos contratuais. Esclarece duvidas juridicas quanto
a interpretacio de lei administrativas, sobretudo as relativas a compras e
licitagdes. Conduz processos administrativos em face de contratados
inadimplentes: Penalizagées legais de contratados.

Executa servicos de alta complexidade: autuacdo de processos licitatérios,

ApEnis de~ compreendendo a publicagdo, processamento de impugnagdes e recursos;
Contratagao : o R : =

preside certames licitatérios até a sua homologacio.

- i édi i : bro da Equipe de Apoio dos

Chefe de Secao Executa servico de,medla complexidade: Membro da Equip p

certames. Confere célculos e dados.

Executa servicos de média complexidade: calculos de reajustes contratuais;
Chefe de Setor

revisdo de pesquisas de precos.

Chefe de Divisdo

Executa servicos de maior complexidade: Calculos complexos; revisio de
contratos e aditivos; apoia atividades correlatas do RH, como bracgo dessa
Secretaria na estrutura da Secretaria de Planejamento.

Gerente

Executa servicos de alta complexidade: Revisio e readequagdo de compras
complexas da Secretaria de Satide e Secretaria de Educagdo. Elaboragdo e ediciio
de minutos de edital.

Gestor

Executa servigos de alta complexidade: Moderador de conflitos entre as
diversas partes interessadas nos processos de compras; planejamento de
recursos humanos; lidera as atividades da Geréncia; revisa Termos de
Referéncia e demais pecas integrantes da fase interna das licitagdes; confere
processos licitatérios, acompanha e realizacdo de certames; contratos e aditivos
contratuais, impulsionando-os; executa e/ou confere célculos complexos;
identifica necessidade de treinamento e lidera as agdes afins, direcionando-as a
todos os servidores da Prefeitura nos temas relacionados a compras e licitagdes;
atende Secretdrios e Gerentes das demais Secretarias com vistas a dar-lhes
subsidio nos temas afetos 4 Geréncia onde atua, Modela, implanta, revisio fluxos
de processos de compras e licitagGes. Faz as prestagdes de contas mensais ao
TCE-MG - SICOM, dos processos licitatérios publicados e das medi¢Ges de obras
e servicos de engenharia,
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7 - Indicadores
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Sem outro assunto para o momento, mui

Atenciqsainent
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José Roberto dejFreitas
Analista/Gestor
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