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DECRETO N°. 4.659

PUBLICADO DE 26 DE MARCO DE 2024.

“Regulamenta a Lei Municipal n°. 4.920/2023, que
‘Dispoe sobre as infracdes e penalidade aplicaveis,

Extrema, 26 / 03 / 2024 pelo Municipio de Extrema, ao prestador de servicos

de abastecimentos de agua e esgotamento sanitério,

e da outras providéncias”.

CONSIDERANDO a Lei Municipal n° 4.920, de 20 de dezembro de
2023, que “Disple sobre as infracdes e penalidade aplicaveis, pelo Municipio de Extrema, ao

prestador de servicos de abastecimentos de &gua e esgotamento sanitario, e d& outras providéncias. ”;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecimento de critérios e
procedimentos para orientar as atividades de fiscalizacdo em face ao prestador de servicos de
abastecimento de 4gua e esgotamento sanitario, realizadas pelos Orgdos competentes da

municipalidade, especialmente a Secretaria Municipal de Obras e Urbanismo (SOU);

CONSIDERANDO a importancia de estabelecer diretrizes e procedimentos
de controle em gestdo e fiscalizagdo, a fim de orientar e disciplinar a aplicagdo dos instrumentos legais

decorrentes do Poder de Policia Administrativa;

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE EXTREMA, Senhor Jo#o Batista da

Silva, no uso de suas atribuicGes legais,
DECRETA:

Art. 1° - Fica aprovado Procedimento Operacional Padrdo (POP) destinado a
regulamentar a Lei Municipal n°. 4.920/2023, abarcando os procedimentos relacionados a fiscalizagdo
e autuacdo por descumprimento aos preceitos contida na citada Lei Municipal, garantindo sua

efetividade, conforme Anexo Unico deste Decreto, gue com este se publica.

Paragrafo Unico - O Procedimento Operacional Padrdo (POP), contido no

Anexo Unico deste Decreto, podera ser revisado por ato do Executivo Municipal, sempre que
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necessario ao fiel e eficiente cumprimento das normas Municipais relacionadas a fiscalizagdo ao

prestador de servicos de abastecimento de 4gua e esgotamento sanitario do Municipio.

Art. 2° - Revogadas as disposicdes em contrario, este Decreto entra em vigor

na data de sua publicacdo. Assinado de forma didital
Ssinado de rorma digita
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ANEXO UNICO

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

1-OBJETIVO

Este Procedimento Operacional Padrdo — POP padroniza e estabelece regras e recomendacdes aos
agentes da Secretaria Municipal de Obras e Urbanismo (SOU), na aplicacdo de penalidades ao

prestador de servicos de abastecimento de 4gua e esgotamento sanitario.
2 - ALCANCE

Este POP se aplica a todos os agentes publicos da Secretaria Municipal de Obras e Urbanismo (SOU),
em todos o0s seus niveis, aos quais tenham sido delegadas atribuicdes para aplicacdo do Poder de
Policia Administrativa.

3 - REFERENCIAS

Lei Municipal n°. 4.920, de 20 de dezembro de 2023;
Lei Complementar Municipal n°. 126, de 12 de janeiro de 2017.

4 - ORIENTACOES GERAIS

4.1. A fiscalizagéo e a aplicacéo das penalidades ao prestador de servigos de abastecimentos de agua e

esgotamento sanitario sera exercida pela Secretaria Municipal de Obras e Urbanismo (SOU).

4.2. No exercicio da acdo fiscalizadora, fica assegurada aos agentes da SOU a entrada em
estabelecimento publico ou privado, durante o periodo de atividade, neles permanecendo pelo tempo

necessario.

4.3. Os agentes técnicos da SOU, quando necessario, poderdo requisitar apoio policial para garantir o

cumprimento do disposto na legislacdo, em qualquer parte do territério municipal.

4.4. A Procuradoria-Geral do Municipio podera ser ouvida, previamente a adocdo das medidas

cabiveis, quando assim entender pertinente o0 Secretario Municipal de Obras e Urbanismo ou agente
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virtude da ag&o fiscalizadora dos agentes municipais.
5. PROCEDIMENTOS:

5.1 - Recebimento de denlncia na Secretaria Municipal de Obras e Urbanismo (SOU), ou
determinagé&o ex officio de acgdo fiscalizadora;

5.2 - Realizacdo da vistoria in loco, da qual se elaborard Relatério Fotografico, bem como

georreferenciamento;

5.3 - Geragdo do Auto de Fiscalizagdo, descrevendo, de maneira pormenorizada, todas as informagdes

relevantes evidenciadas no local;

5.4 - Caso seja constatada infracdo a legislagdo municipal, no Auto de Fiscalizagdo devera ser
marcado o campo ADVERTENCIA, determinando-se, de pronto, o restabelecimento das condigdes,
padrdes e normas pertinentes, no prazo a ser fixado pelo agente municipal fiscalizador, nunca superior
a 15 (quinze) dias — [Art. 16, § 1° da Lei Municipal n°. 4.920/2023];

5.5 - Cumulativamente, devera ser lavrado o respectivo Auto de Infracdo em face do responsavel pela
infracdo a legislagdo municipal, em 03 (trés) vias de igual teor, destinando-se a primeira ao autuado e

as demais a formacao do respectivo processo administrativo;

I - O Auto de Infragcdo devera conter, obrigatoriamente: nome do prestador autuado; o
fato constitutivo da infracdo e o local, hora e data da sua constatacdo; a disposicdo legal ou
regulamentar que fundamenta a autuacdo; o prazo para apresentacdo de defesa (20 dias); identificagéo
e assinatura do servidor credenciado responsavel pela autuagdo — [Art. 18, incisos | a VII; e paragrafo
anico, todos da Lei Municipal n°. 4.920/2023];

Il - O instrumento de autuacdo (Auto de Infracdo) devera conter, ainda, a assinatura do
infrator ou de seu preposto, valendo esta como notificacdo e, sempre que possivel, deverdo ser
colhidas assinaturas de, ao menos, 02 (duas) testemunhas, ndo constituindo a assinatura de

testemunhas condicdo obrigatoria para a validade do ato;
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certificada, em campo especifico, no préprio Auto de Infragcdo, ndo constituindo (a auséncia de

assinatura do infrator) 6bice ao prosseguimento dos procedimentos administrativos;

IV - O Auto de Infragdo devera conter, obrigatoriamente, a exata descri¢do da infracdo
perpetrada pelo autuado, com indicacdo objetiva do dispositivo legal e descricdo do preceito legal
violado, conforme infragdes tipificadas nos artigos 7° (natureza leve), 8° (natureza média) e 9°
(natureza alta) da Lei Municipal n°. 4.920/2023.

5.6 - Para enquadramento da conduta infracional perpetrada pelo autuado, deverdo ser consultados os
incisos dos artigos 7°, 8° e 9° da Lei Municipal n°. 4.920/2023;

5.7 - Com base no enquadramento da conduta, o Auto de Infracdo deverad determinar, de pronto, o
valor da multa imposta ao infrator (em UFEX), levando-se em consideracédo (para a determinacéo do
valor da multa) as circunstancias atenuantes e agravantes — [Artigos 14 e 15 da Lei Municipal n°.
4.920/2023];

5.8 - O valor certo e determinado da multa administrativa (em UFEX) devera ser estabelecido,
portanto, com base na gravidade da infragdo, agravado ou atenuado, respectivamente, pelas

circunstancias agravantes ou atenuantes — [Lei Municipal n° 4.920/2023: Infrac8o de natureza leve:

Art. 11, inciso |; Infracdo de natureza média: Art. 11, inciso I1; Infracdo de natureza alta: Art. 11,

inciso I11];

I - Nos casos de infracdo de natureza média ou alta, podera, ainda, por ato privativo da
autoridade competente, ser imposta multa diaria, que serd devida até que o infrator corrija a

irregularidade — [Art. 11, paragrafo anico, c/c Art. 16, ambos da Lei Municipal n°. 4.920/2023];

Il - A multa diaria sera aplicada sempre que o cometimento da infracdo se prolongar no
tempo e serd computada até que o infrator demonstre a regularizacdo da situagdo a autoridade
competente — [Art. 16 da Lei Municipal n°. 4.920/2023];

111 - O valor da multa diéria correspondera a até 10 % (dez por cento) do valor da multa

principal [Art. 11, paragrafo tnico da Lei Municipal n°. 4.920/2023];
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IV - A multa diaria deixara de ser aplicada a partir da data em que o prestador de servicos
autuado regularizar a situa¢do que deu causa a lavratura do Auto de Infracdo, desde que comprovada a
regularizacdo em até 15 (quinze) dias Uteis — [Art. 16, § 1° da Lei Municipal n°. 4.920/2023];

V - Caso se verifique que a situacdo que deu causa a lavratura da infracdo ndo foi
regularizada, a multa diéria voltard a ser imposta desde a data em que deixou de ser aplicada, sendo
notificado o autuado, sem prejuizo da adogdo de outras san¢des previstas nesta Lei — [Art. 16, § 3° da
Lei Municipal n°. 4.920/2023];

5.9 - Realizada a autuagdo, o Secretario Municipal de Obras e Urbanismo, na qualidade de autoridade
competente, determinard a formagdo do respectivo processo administrativo, instruindo-o, desde ja,
com o Auto de Fiscalizagdo, o Auto de Infracdo, Relatorio Fotogréfico e todas as informagbes que

julgar pertinentes;

I - A partir da autuacdo (Auto de Infragdo), abre-se prazo para defesa administrativa pelo
autuado, a ser interposta no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, a contar do recebimento do Auto de
Infracdo — [Art. 19 da Lei Municipal n°. 4.920/2023];

Il - O autuado podera apresentar defesa administrativa, dirigida ao 6rgdo ou entidade
responsavel pela autuagdo, no prazo de 20 (vinte) dias, contados da notificacdo do auto de infragdo,
sendo-lhe facultada a juntada de todos os documentos que julgar convenientes a defesa, independente
de deposito prévio ou caucao;

111 - A defesa ndo serd conhecida quando intempestiva, caso em que se tornara definitiva

a aplicagdo da penalidade;
IV - Na hipotese de ndo apresentacao da defesa se aplicara definitivamente a penalidade;

V - Sera admitida a apresentacdo de defesa ou recurso por via postal, mediante carta

registrada, verificando-se a tempestividade pela data da postagem;

VI - Apresentada a defesa ou recurso, ter-se-4 por consumado o ato, ndo se admitindo

emendas.
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5.10 - Finda a instrucdo processual, o processo sera submetido a apreciacdo pelo 6rgdo responsavel
pela autuacdo, do qual se elaborard parecer conclusivo e, por fim, encaminhamento ao Secretario

Municipal de Obras e Urbanismo para deciséo final,

I - O processo deverd ser decidido no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados da
conclusdo da instrucdo, podendo tal prazo ser prorrogado, por igual periodo, mediante motivacdo

expressa;

Il - Caso se decida pelo acolhimento da defesa apresentada pelo autuado, a autoridade
competente determinard o arquivamento dos autos; caso ndo sejam acolhidos os argumentos da defesa,
a autoridade competente determinard a aplicacdo da penalidade, comunicando-se ao autuado, em todo

caso, a decisdo proferida;

111 - O Secretario de Obras e Urbanismo devera fundamentar sua decisdo, podendo valer-
se de analises técnica, por parte do corpo técnico da SOU, podendo ser ouvida, ainda, a Procuradoria-

Geral do Municipio, para analise juridica;

IV - O autuado seré notificado da decisdo do processo, pessoalmente, na pessoa de seu
representante legal ou preposto, por via postal com aviso de recebimento, por telegrama, por
publicacdo no Diario Oficial do Municipio ou mediante qualquer outro meio que assegure a ciéncia da

deciséo;

V - Para produzir efeitos, a notificacdo por via postal independe do recebimento pessoal
do interessado, bastando que a correspondéncia seja entregue no endereco por ele indicado ou de sua
sede, e que o aviso de recebimento (AR) retorne ao 6rgdo responsavel, devidamente assinado, para

composicao do processo administrativo.

5.11 - A omissdo no recolhimento da multa no prazo estipulado no auto de infracdo, sem interposicéo
de defesa ou recurso, ou no prazo estabelecido em decisdo irrecorrivel na esfera administrativa,
acarretard a inscricdo do valor correspondente em Divida Ativa em proveito da Prefeitura Municipal

de Extrema, com aplicacdo de juros e multa de mora - [Art. 24 da Lei Municipal n°. 4.920/2023];

I - O ndo recolhimento da multa no prazo fixado acarretard juros de mora calculados a
taxa Selic (Sistema Especial de Liquidacdo e Custodia) acumulada mensalmente, a partir do primeiro
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dia do més subsequente ao vencimento do prazo até o més anterior ao do pagamento — [Art. 24, § 1°
da Lei Municipal n°. 4.920/2023];

Il - A multa de mora sera calculada a taxa de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento)
por dia de atraso, até o limite méximo de 20% (vinte por cento), sendo que deve ser calculada a partir
do primeiro dia subsequente ao do vencimento do prazo previsto para o recolhimento até o dia em que

ocorrer o seu pagamento. — [Art. 24, § 2° da Lei Municipal n°. 4.920/2023];

111 - A pena pecuniéria terd por referéncia a UFEX da data em que for cumprida.

5.12 - Da deciséo final do Secretario Municipal de Obras e Urbanismo, pela imposi¢do da penalidade
em face do prestador dos servicos, caberd recurso, no prazo de 20 (vinte) dias corridos, contados da

notificacdo da decisdo, independentemente de depdsito ou caucao;

I - O recurso deverd ser protocolado perante o Secretario Municipal de Obras e
Urbanismo, a quem o recurso sera dirigido para eventual exercicio do juizo regressivo

(Reconsideragéo), ou seja, para manutengdo ou reconsideragdo de sua decisdo;

11 - Ndo se exigira deposito prévio do valor da multa para admissibilidade do recurso, em
respeito & Sumula Vinculante n°. 21 do Supremo Tribunal Federal (STF): “E inconstitucional
a exigéncia de depdsito ou arrolamento prévios de dinheiro ou bens para admissibilidade de recurso

administrativo”;

I11 - No recurso, é facultado ao recorrente a juntada de novos documentos que julgar

convenientes;

IV - Caso o Secretario Municipal de Obras e Urbanismo decida, em analise do recurso,
pela manutengdo de sua decisdo, deverd o recurso ser direcionado ao Prefeito Municipal, a quem
competira decidir, como ultima instancia administrativa, sobre as penalidades aplicadas - RECURSO
HIERARQUICO.

V - Da deciséo proferida pelo Prefeito Municipal ndo cabera recurso.
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