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EXTREMA Insvacie e Gealze de Resullades

DECRETO N°. 4.424

PUBLIC AD O DE 15 DE FEVEREIRO DE 2023.

“Aprova as diretrizes para os procedimentos de

‘Projetos Executivos’, ‘Execu¢do de Obras

Extrema, 15/02 /2023

Prediais’, ‘Desapropria¢io de Areas’ e ‘Doacéo

Condicionada’, e d4 outras providéncias.”

CONSIDERANDO o teor da Comunicagdo Interna n°. 11/2023,

proveniente da Secretaria Municipal de Governo;

CONSIDERANDO a necessidade de se regulamentar procedimentos,
por meio de fluxogramas, relacionados a Projetos Executivos, Execugdo de Obras Prediais,

Desapropriacio de Areas e Doagfio Condicionada

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE EXTREMA, Senhor Jodo

Batista da Silva, no uso de suas atribui¢des legais,
DECRETA:

Art. 1° - Ficam aprovados os procedimentos e fluxos operacionais,
padronizados, referentes as demandas relacionadas a ‘Projetos Executivos’, ‘Execugdo de Obras
Prediais’, ‘Desapropriagéo de Areas’ e ‘Doagéo Condicionada’, os quais com este se publicam, na

forma dos Anexos, que passam a fazer parte integrante e indissociavel deste Decreto.

Art. 2° - Deverfio os orgdos internos do Executivo Municipal realizar
as adequagBes procedimentais necessérias, a fim de se garantir o pleno atendimento aos fluxos e

diretrizes operacionais fixados nos Anexos.

Art. 3° - Revogadas as(disposigGes em contrario, este Decreto entra

em vigor na data de sua publicag#o.

Jodo Batista da Silva

- Prefeito Municipal -
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Fluxograma de Projeto Executivo

Iltem 5

Na entrega da OS a contratada deverda o
‘Gerente do Projeto acompanhar o
- Coordenador Funcional para eventuais
_ esclarecimento sobre o objeto
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 Licitacdo do Objeto . deServicosa
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Item 6

Fim

Observagao: Havendo solicitagdao de Aditamento de Itens pela Secretaria Cliente, devera ser realizada por meio de
Comunicacdo Interna ou E-mail, assinando o pedido junto com o Engenheiro/Fiscal da Obra. O pleito deve estar

acompanhado da justificativa.

Os pleitos de aditamento de Itens e Acréscimos, devem estar acompanhados da rubrica orcamentdria para cobertura das

despesas com respectivo aditamento, com disponibilidade orgamentaria.

Os pleitos que tratarem de alteragdo de projetos executivos e que forem relacionados a matéria técnica, serdo analisados

pelo Engenheiro Civil, e ap6s sera emitido parecer de deferimento/indeferimento acompanhado de sua justificativa.

Observagao: Importante as visitas regulares da Secretaria Cliente na Obra para fins de acompanhamento.
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Fluxograma de Projeto Executivo

in Licitag?iq do Objetoe T Na entrega da OS a contratada devera o
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Encaminhamento do Anteprojeto a Secretaria e
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Diretrizes Técnicas/Plano de Necessidades rnaou E-mail
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i Observacdo: Toda alteracdo de layout devera ser realizada neste etapa.

Observagdo: O projeto Executivo de Arquitetura e os demais projetos Complementares estara disponivel para avaliacdo
caso seja necessario.
v

I~ Encaminhamento do Projeto Executivo de Cabeamento Estrutura e

£ Projeto Executivo de Infraestrutura de Cabeamento Estruturado / ‘o

9 CFTV / Alarme / Seguranga / Sonorizagdo ao Setor de Informatica da X

T Secretaria de Planejamento, Orgamento e Gestdo para Validagcao
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Fluxograma de Projeto Executivo

Encaminhamento do Projeto Executivo de Irrigagao e
> Paisagismo ao Setor de Paisagismo da Secretaria de Turismo
para Validagao
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Item 8
N

Y

A validagdo dos demais projetos Executivos pela
Secretaria de Obras e Urbanismo na pessoa do
Gerente Funcional

J

Observacdo: O memorial descritivo esta disponivel para avaliagdo caso seja necessario.
Nessa etapa poderao ser indicados os tipos de acabamentos com lougas, metais, pisos, azulejos, etc.

Item 9

Modelo de Comunicacgao Interna ja criado para os itens 6, 7 e 8.

v

Licitagdo de Execucao da Obra

Observacdo: Havendo solicitacdo de Aditamento de Itens pela Secretaria Cliente, devera ser realizada por meio de
Comunicagao Interna ou E-mail, assinando o pedido junto com o Engenheiro.

Item 10

Observacao: Importante as visitas regulares da Secretaria Cliente na Obra para fins de acompanhamento.

Cbservatao: 10Ua diteTaya0 Ut TayOUL UEVEra SET TEaliZau0 Teste Slapa.




Fluxograma Processo de Desapropria¢cao
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Fluxograma Processo de Desapropriagcao

Sec. Obras recebe a solicitagao
do pedido e avalia em 7 dias

7 dias

Secretaria de Obras e
Urbanismo
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Recebe a comunicagdo de Obras do tempo
necessario. Elabora os documentos e o
Oficio
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Obras levanta a documentagao
necessaria; elabora um mapa e envia
para secretaria cliente
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mapa de obras, envia ao Juridico
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Entrega do Mapa)
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Processo de Desapropriacao
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Fluxograma Processo de Desapropriacao

Realiza¢do do decreto de
Desapropriagdo e envio ao prefeito
(15 dias) e Elaboragdo do termo de

acordo (familia/proprietario)

Desapropriagdo
Amigavel?

5 dias
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Procuradoria Geral do Municipio

Média de 10 dias,
no max. 120 de
acordo com a lei
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Aguardo da
decisao final

Emite Liminar
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Municipio
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Recebe Liminar e avisa Sec. de
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Fluxograma Processo de Desapropriacao
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Fluxograma Processo de Desapropriacao
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Fluxograma Processo de Doag¢ao Condicionada
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Fluxograma Processo de Doag¢ao Condicionada

Geréncia de
Avaliagdo Imobiliaria

Geréncia de Avaliagdo Imobiliaria
recebe a solicitagdo do pedido e
avalia em 7 dias

7 dias

Infraestrutura

A4

Recebe a comunicacdo da Geréncia de Avaliacao
Imobiliaria do tempo necessario. Elabora os
documentos, o Oficio e a tabela de contribui¢do de
melhorias e os termos da Doagdo Condicionada.

7 dias

Infraestrutura

v

Levanta a documentag¢do necessaria; elabora o mapa dadreae
memorial descritivo, acompanhado de Anotagdo Responsabilidade
Técnica (ART) e encaminha a Procuradoria Geral do Municipio. Em

posse da documentagdo, envia ao Juridico.

44 dias
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Fluxograma Processo de Doac¢ao Condicionada

Realizagdo de minuta do projeto
de lei e envio ao prefeito (15 dias)
"| e Elaboragio do termo de acordo
a (familia/proprietario)

15 dias

Procuradoria Geral
do Municipio
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Camara Municipal recebe e
analisa o projeto de lei

Camara
Municipal
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Assinatura do Prefeito
(1 dia do rec.)

Gabinete do
Prefeito

1dia
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Fluxograma Processo de Doag¢ao Condicionada

Juridico comunica a sequéncia do
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Fluxograma Processo de Doac¢ao Condicionada

°—> Sancdo da Lei Municipal

Aproximadamente 7 dias

Gabinetedo
Prefeito

L 4

:

_E Elaboragdo da Escritura

I Publica

u

o

= Y

2

‘H’: Geréncia de Infraestrutura pode
e iniciar a intervengdo/Obras no Local
[ =

Procuradoria
Geral do
Municipio

“Papinab




Fldxograma Processo de Doa¢ao Condicionada
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