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EXTREMA Insvacie & Geslio de Resulludos

DECRETO N°. 3.989

PUBLICADO DE 14 DE ABRIL DE 2021.
Extrema 14 / 04 / 21 “Aprova o Procedimento Operacional Padrao
8

(POP) a ser seguido nos processos de

Licenciamento Ambiental processados perante a
Secretaria de Meio Ambiente do Municipio de

Extrema, e da outras providéncias”.

CONSIDERANDO a necessidade de racionalizagio e estabelecimento
de fluxo dos procedimentos a serem seguidos Nos Processos de licenciamento ambiental no
Municipio, com a finalidade de instruir os membros da equipe para a correta instauragdo e

seguimento dos referidos processos, bem como para padronizagio;,

O PREFEITO DO MUNICiPIO DE EXTREMA, Senhor Jodo

Batista da Silva, no uso de suas atribuigdes legais,
DECRETA:

Art. 1° - Fica aprovado o Procedimento Operacional Padrdo (POP), que
com esta se publica, como Anexo Unico, referente aos procedimentos de Licenciamento Ambiental

Municipal, que passa a fazer parte integrante deste Decreto Municipal.

Paragrafo unico - O Procedimento Operacional Padrdo, contido no
Anexo Unico deste Decreto, podera ser revisado, sempre que necessario ao fiel e eficiente

cumprimento das normas municipais relacionadas ao Licenciamento Ambiental Municipal.

Art. 2° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo,

revogando-se as disposigdes em contrario.

e
Jodo Batista da Silva

- Prefeito Municipal -

- |
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1. OBJETIVO

Instruir a equipe e estabelecer o fluxo de procedimentos a ser seguido nos processos de

licenciamento ambiental municipal.

2. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

v" Lei Organica do Municipio de Extrema;

v' Resolugio CONAMA n° 237/1997,

v" Lei Municipal n° 1829/2003;

v' Decreto Municipal n° 1782/2006;

v’ Deliberagdo Normativa CODEMA n° 001/2006;
v Lei Complementar Federal n® 140/2011;

v’ Deliberagio Normativa COPAM n° 213/2017;
v Deliberagio Normativa COPAM n° 217/2017;
v" Lei Municipal n°® 3.829/2018;

v Formulario de Caracterizagio do Empreendimento — FCE;

v Formulario de Orientagdo Bésica — FOB;

v’ Recibo de Entrega de Documentos;

v" Auto de Fiscalizag@o.

3. RESPONSABILIDADES

Cabe a0 Setor de Licenciamento e Fiscalizagdo Ambiental licenciar e fiscalizar a

instalagdo e o funcionamento de quaisquer atividades efetivas ou potencialmente poluidoras,

garantindo que todos os procedimentos administrativos sejam efetivamente cumpridos.
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Ao Gerente, cabe organizar e definir diretrizes para a execugdo das atividades do setor
de licenciamento e fiscalizagdo ambiental, bem como de outras atividades afetas a Politica
Municipal de Meio Ambiente; ao Supervisor, cabe supervisionar a organiza¢do e a execugdo
das atividades de licenciamento e fiscalizagio ambiental; aos Analistas, cabe analisar os
processos administrativos de licenciamento ambiental, elaborar Pareceres Técnicos,
protocolar e emitir documentos, monitorar o atendimento de condicionantes das licengas
ambientais concedidas, realizar o controle de documentos, bem como outras atividades afetas
a0 monitoramento, controle, fiscalizagdo e auditoria ambiental dos empreendimentos
licenciados; aos Técnicos, cabe 'prestar auxilio & equipe no Ambito dos processos

administrativos de regularizagdo ambiental.

A responsabilidade pela revisdo deste documento ¢ da Secretaria de Meio Ambiente.

4. PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS

O procedimento operacional padréo das atividades de Licenciamento Ambiental deve
ser sistematizado de modo a instruir os membros da equipe para a correta instauragdo €
seguimento dos processos administrativos de licenciamento ambiental municipal das
atividades e empreendimentos efetiva ou potencialmente poluidores, garantindo a qualidade

dos recursos ambientais (ar, 4gua e solo) e a qualidade de vida da populagdo.

Todos os procedimentos devem ser registrados e arquivados por meio de planilhas
eletronicas, formularios e tabelas, gerando uma consolidagdo de dados para eventuais
avaliagbes periddicas das atividades e proporcionando uma base de informagdes para

realizacio de estudos e pesquisas em relagdo ao desempenho da gestdo aplicada.

4.1. Protocolizaciio do Formuldrio de caracterizagio do Empreendimento — FCE

O Formulario de Caracterizagdo do Empreendimento — FCE ¢ o documento base para
instauragdo do processo administrativo de licenciamento ambiental. O modelo para
preenchimento ~ estd  disponivel ~ no sitet da  Prefeitura de  Extrema

(https://www.extrema.mg.gov.br/ secretarias/secretaria-municipal-de-meio-

ambiente/licenciamento-ambiental/)

O FCE devera ser protocolado em 02 (duas) vias originais assinadas pelo responséavel

legal do empreendimento ou seu representante direto, neste caso mediante procuragio, tendo
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como anexo obrigatério a Certiddo de Uso e Ocupagdo do Solo — CUOS, emitida pela
Secretaria Municipal de Obras e Urbanismo (SOU), que declara que o empreendimento pode
ser instalado no local proposto, conforme Plano Diretor Municipal. A CUOS devera ser

requerida junto a Geréncia de Fazenda.

O Analista Ambiental devera verificar o preenchimento do FCE no ato do protocolo e,
constatadas quaisquer divergéncias ou irregularidades no preenchimento, o protocolo ndo
podera ser realizado. Nesse caso, o interessado deverd realizar as devidas adequagdes,

previamente ao protocolo.

O protocolo do FCE e de quaisquer outros documentos devera ser realizado por meio
da utilizagdo de carimbo especifico para tal finalidade, contendo a data de recebimento,

assinatura e n° de registro do servidor responsavel pela protocolizag@o.

4.2. Analise do FCE

Apbs protocolizagio, as atividades declaradas no FCE deveréo ser analisadas a luz da
Deliberagio Normativa CODEMA n° 001/2006 (alterada pela DN CODEMA n° 017/2018)
ou, subsidiariamente, a luz das DN COPAM n° 213/2017 e DN COPAM 217/2017, para fins

de classifica¢do do porte do empreendimento.

O empreendimento poderd ser enquadrado como de Classe 1 a 4, sendo passivel de
licenciamento ambiental municipal; caso o enquadramento seja inferior a Classe 1, o

empreendimento seré passivel de dispensa de licenciamento.

4.2.1. Dispensa de Licenciamento Ambiental

Caso o enquadramento da atividade exercida pelo empreendimento (item 6.2 do FCE)
seja inferior a Classe 1, o empreendimento serd passivel de dispensa de licenciamento
ambiental. Neste caso, previamente a emissdo da Declaragdo de Dispensa, devera ser
realizada vistoria no local para fins de avaliagio dos aspectos ambientais da empresa. A

Declaragdo de Dispensa terd validade de 04 (quatro) anos, conforme Instrugdo de Servigo
SMA n° 001/2018.
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4.2.2. Formulario de Orienta¢io Basica — FOB

Caso o empreendimento seja enquadrado como de Classe 1 a 4, segundo legislagio

ambiental vigente, o Analista deverd emitir o Formuldrio de Orientagio Bésica — FOB,

observando-se a fase atual do empreendimento (item 6.4 do FCE), no qual, sem prejuizo de

outros documentos requeridos pela Secretaria Municipal de Meio Ambiente, serdo solicitados

os seguintes documentos necessarios para formalizagdo do processo administrativo de

licenciamento ambiental municipal:

FCE original (via protocolada);

Procuragéo da pessoa fisica que assina o FCE (com reconhecimento de firma);
Contrato Social atualizado;

Certiddo de Registro de Imdvel atualizada (se imovel for de terceiros, apresentar
também contrato ou documento equivalente que comprove vinculo de uso);

FOB original;

Requerimento de Licenga Ambiental Municipal,

Original da publicagdo em peri6dico local do requerimento de licenga;

Relatério e Plano de Controle Ambiental — RPCA (conforme Termo de Referéncia
especifico para a atividade);

Plantas e projetos aprovados pela Secretaria de Obras e Urbanismo;

ART do profissional responsavel pelo RPCA;

Copia digital do processo acompanhada de Declaragdo de copia digital;

Comprovante de pagamento da taxa de licenciamento, acompanhada da cépia da guia

de recolhimento;

Certiddo Negativa de Débitos Municipais;

Declara¢do da SOU de que o empreendimento pode ser instalado no local proposto
(Certidédo de Uso e Ocupagéo do Solo — CUOS);

Documento de viabilidade técnica de fornecimento de recurso hidrico e/ou fatura de
servigos emitida pela concessionaria local;

Documento de Outorga ou Cadastro de Uso Insignificante de Recursos Hidricos (se
aplicéavel);

Certificado de Regularidade do Cadastro Técnico Federal do IBAMA — CTF;
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Arquivo GEO (arquivo digital georreferenciado) do poligono do empreendimento,
com defini¢do de estruturas principais e informagSes ambientais (extensdes kml e
arquivos shapefile zipado);

Anuéncia da concessionaria local para langamento de efluente (tratado ou in natura) na
rede de esgotamento sanitario;

Em caso de ndo atendimento da concessiondria local, apresentar projeto/memorial
descritivo do sistema de tratamento de efluentes adotado;

Relatério de Consumo de Recursos Hidricos e das Fontes de Emissdes de Gases de
Efeito Estufa referente ao ano base anterior, para fins de compensagdo ambiental,
conforme Lei Municipal n® 3.829/2018, que institui a Politica Municipal de Combate
as Mudangas Climaticas, Deliberagio Normativa CODEMA n° 016/2018, que dispde
sobre a compensagio por emissdes de gases de efeito estufa (GEE) e Pegada Hidrica,
no ambito dos processos de licenciamento ambiental dos empreendimentos que
operam no municipio de Extrema, e Instrugfio técnica SMA n° 003/2019, que
Estabelece o valor de referéncia por hectare utilizado para restauragdo florestal no

ambito do Projeto Conservador das Aguas.

OBSERVACAO:

Outros documentos podem ser solicitados em fungdo do tipo de empreendimento ou

atividade a ser licenciada.

O prazo maximo de validade do FOB ¢ de 120 (cento e vinte) dias contados da data de

sua emissdo, prorrogavel uma unica vez por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e

justificada a ser apresentada pelo interessado.

OBSERVACAO:

Nos processos de Licenciamento de Operagio em carater Corretivo — LOC, o

prazo de validade do FOB sera de 60 (sessenta) dias contados da data de sua emissio,

sem prejuizo da aplicaciio das penalidades previstas no artigo 19 do decreto Municipal

n° 1.782/2006.
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4.2.3. Formalizacio do Processo de Licenciamento Ambiental

Na formalizagio do processo de licenciamento ambiental, o Analista devera conferir
se todos os documentos solicitados no FOB foram devidamente apresentados. Caso algum
documento estiver faltando, o processo NAO podera ser formalizado, devendo o interessado

providenciar a documentagéo faltante.

Se todos os documentos solicitados no FOB forem devidamente entregues, devera ser

emitido o Recibo de Entrega de Documentos, conforme modelo em Anexo.

4.2.4. Analise Documental e Vistoria no local

Formalizado o processo administrativo de licenciamento ambiental, devera ser
realizada a analise técnica dos documentos apresentados na formalizagdo do processo,

previamente & vistoria in loco.

A vistoria in loco devera ser realizada, preferencialmente, no periodo da manhi,
devendo obrigatoriamente ser lavrado o Auto de Fiscalizagdo, relatando as informagdes

coletadas na vistoria ambiental, conforme modelo anexo.

4.2.5. Informacdoes Complementares

Se necessario, sera emitido Oficio de solicitagdo de informagdes complementares, cujo
prazo méximo para atendimento, pelo empreendedor, ser4 de 60 (sessenta) dias, contados do
recebimento da respectiva notificagdo, admitida prorrogacdo justificada por igual periodo,

conforme disposto no artigo 26, § 2°, da Deliberagdo Normativa COPAM n° 217/2017.

4.2.6. Emissdo do Parecer Técnico Ambiental

O Parecer Técnico Ambiental é o documento emitido pela SMA, a fim de subsidiar a
deliberagdo quanto & concessdo das licengas ambientais pelo Conselho Municipal de

Desenvolvimento Ambiental - CODEMA.
O Parecer Técnico devera conter, no minimo, os seguintes topicos:

e Identifica¢do do empreendimento;
e Introdugdo;

e Descri¢o do processo produtivo:
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o Relagdo de equipamentos, matérias-primas, produtos fabricados, fluxograma
da produgio;
e (Caracterizagdo ambiental do empreendimento e seu entorno;
e Descrigdo dos impactos identificados e medidas mitigadoras:
o Utilizag@o de Recursos Hidricos;
o Geragdo de Efluentes Liquidos e Residuos Sélidos;
o Geragdo de Efluentes Atmosféricos;
o Geragdo de Ruidos;
o Pontos de Langamento de Aguas Pluviais;
o Outros aspectos € impactos ambientais pertinentes.
e Compensagdo pela emissdo de gases de efeito estufa — GEE;
e Orientagdes quanto a alteragdes de processos;
e Conclusio;
e Equipe Multidisciplinar;

e Anexo Unico (condicionantes).

4.2.7. Emissao do Parecer Juridico

O Parecer Juridico tem a finalidade de subsidiar a deliberagio do Plendrio do

CODEMA quanto a concessdo da Licenga Ambiental Municipal.

O Parecer Juridico devera ser elaborado pela Assessoria Juridica do CODEMA.

4.2.8. Reunido Ordinaria do CODEMA

Os Parecer Técnico e Parecer Juridico deverdo ser encaminhados aos Conselheiros do
CODEMA e aos empreendedores interessados para apreciagdo com, no minimo, 07 (sete) dias

de antecedéncia da Reunifo Ordinaria.

A equipe técnica responséavel pela andlise dos processos de licenciamento ambiental
devera participar da Reunidio do CODEMA, para fins de prestar quaisquer esclarecimentos

pertinentes aos processos a serem deliberados.
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As deliberagdes do Plendrio do CODEMA serdo tomadas por maioria simples de votos
dos membros presentes, cabendo ao Presidente, além do voto pessoal, o de qualidade,

conforme preconiza o art. 26 do Decreto Municipal 3.239/2017.

4.2.9. Emissdo da Licenga Ambiental

Caso o processo administrativo de licenciamento ambiental seja deliberado
favoravelmente pelo Plenario do CODEMA, o Secretario Executivo devera emitir as
respectivas licengas ambientais, em duas vias, em papel de gramatura superior, juntamente

com o Anexo Unico contendo as respectivas condicionantes.

4.2.10. Monitoramento do Atendimento de Condicionantes

Apos concessdo da Licenga Ambiental, o empreendimento licenciado devera realizar o

atendimento das condicionantes dispostas no Anexo Unico da respectiva Licenca.

O monitoramento e o controle do atendimento de condicionantes deverdo ser
realizados pelos Técnicos ¢ Analistas do setor de licenciamento e fiscalizagdo da SMA,

conforme Procedimento Operacional Padréo especifico.

5. FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE LICENCIAMENTO AMBIENTAL

Na Figura 1 ¢ apresentado o fluxograma do processo administrativo de licenciamento

ambiental, conforme legislagdo ambiental vigente.
NOTA:

Os processos administrativos de licenciamento ambiental de galpdes industriais

deverfio seguir o Fluxograma apresentado na Figura 2.
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Figura 1. Fluxograma do processo de licenciamento ambiental.

Elaborado Por Aprovado por Data
Lucas Velloso Alves Kelvin Lucas Toledo Silva 08/04/2021




Processo
Projeto Operacional

Identificagiio

POP/Licenciamento

Ambiental

Versio n°®

02

Pagina
10de 11

Formulario de
Caracterizagdo do
Empreendimento - FCE

Galpdo

Sim

Regularizagdo
Ambiental
(Atividade a ser
exercida no local)

construido?

Dispensa

Licenciamento
Ambiental

Sim

Atividade a
ser exercida

no local é
onhecida?

Regularizagdo
Ambiental
(Atividade a ser
exercida no local)

Dispensa
(Atividade)

Licenciamento
Ambiental

Nédo

Regularizagdo
Ambiental
(Galpdo Industrial)

LP + Ll
(Galpdo Industrial)

Regulariza¢do
Ambiental
(Galpdo Industrial)

LP + LI
(Galp@o Industrial)

Dispensa
(Atividade a
ser exercida
no local)

Regularizagdo
Ambiental
(Atividade a ser
exercida no local)

Dispensa

Licenga de
Operagao

Figura 2. Fluxograma do processo de licenciamento ambiental de galpdes industriais.
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