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PREFEITURA MUNICIPAL DE EXTREMA
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P U B L I C A D O | Decreto.n°.l.3..15.7 ‘

| De 03 de abril de 2017.
“INSTITUI O REGULAMENTO INTERNO
DA BIBLIOTECA PUBLICA MUNICIPAL

Extrema,Q3 /QU / {3~ | DE EXTREMA, E ' DA  OUTRAS
’ PROVIDENCIAS.”

O Prefeito Municipal de Extrema, Jodo Batista da Silva, no uso
de suas atribuicdes legais

DECRETA:
CAPITULO I - DA FINALIDADE

Art. 1° - Fica instituido o regulamento interno da BIBLIOTECA
PUBLICA MUNICIPAL, destinada & consulta piblica.

Paragrafo Unico: Este regulamento aplica-se no ambito da
Biblioteca Piiblica “Prudéncia Cardoso Pereira”, vinculada & Secretaria Municipal
de Cultura.

Art. 2° - A biblioteca, servigo ptblico de natureza informativa e
de cultura geral, apresenta em seu acervo obras didéticas, técnicas, de literatura para
adultos e criangas, bem como obras especializadas em assuntos de interesses para o
Municipio.

CAPITULO II - DAS ATRIBUICOES
Art. 3° - Compete a biblioteca:

I - centralizar as atividades de aquisi¢do, registro, catalogagdo,
classificacdo, guarda, conservagdo, informagdo e empréstimos de livros, folhetos,
periddicos, mapas, gravuras, bem como a documentagdo relativa ao Municipio ¢
quaisquer outras publicagdes de interesse geral;

1de8

o 'i :
N EXAREM:
@ MINAS GERAIS PORTAL BE MIN.



2%, PREFEITURA MUNICIPAL DE EXTREMA

AV. DELEGADO WALDEMAR GOMIS PINTO. WM™ 1624 . B. PONTE ALTA CEF: 37.640-000 :.';,:l
PABX/ EAX: (35) 3435-1911 - ACESSE NOSSO SITE: WWW. EXTREMA MG GOV.BR ‘

| ExiREN
& MINAS GERAIS PONTAL BE MINA
II — promover aquisi¢do das publica¢des por compra ou receber
as doacdes;
III - organizar e manter atualizados catdlogos e bibliografias
correntes de editoras, livrarias e institui¢cdes especializadas;
IV - selecionar as publicagdes doadas, eliminando as que ndo
sejam de interesse para a Biblioteca;
V - proceder a informatizagdo com classificagéo e catalogagdo
das obras recebidas;
VI - orientar o leitor quanto ao uso da biblioteca;
VII — promover atividades para o incentivo da cultura;
VIII - Realizar campanhas educativas, exposi¢do das obras
recém-adquiridas, cartazes educativos e outros meios adequados;
IX - Manter intercdmbio de informag¢des com outras bibliotecas e
centros de documentacéo do pais.

CAPITULO III - DO HORARIO

Art. 4° - A Biblioteca Publica Municipal funcionard de segunda a
sexta- feira, das 8 horas as 18 horas, ininterruptamente.

Paragrafo Unico. No periodo de férias escolares, a biblioteca
poderd fechar para férias coletivas dos servidores ou para servigos internos.

CAPITULO IV - DAS FUNCOES INTERNAS

Art. 5° - Consideram-se fung¢des internas da Biblioteca Publica
Municipal:

I - selecdo e aquisi¢@o do acervo da Biblioteca;

II - descarte de obras dentro da politica da biblioteca visando
manter aquelas que atendam as necessidades dos usudrios e estejam em bom estado de
conserva¢do e atualizadas;

III - triagem e carimbo;

IV - catalogagdo e classificag@o;

V — informatizacio;

VI - conservacgdo e preservacao.
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CAPITULO V - DO ACERVO

Art. 6° - O acervo é de livre acesso a todos 0s usuarios,
respeitando as regras do presente regulamento, sendo formado por:

I - colegdo geral (livros didaticos e literaturas);

II- colecdo infantil e infantojuvenil;

IIT - material de referéncia (dicionarios e enciclopédias);

IV - audiovisual (CD, DVD);

V — gibis.

CAPITULO VI - DAS INSCRICOES

Art. 7° - Poderdo inscrever-se gratuitamente na biblioteca
usudrios residentes ou nfo na sede do Municipio, desde que apresentem os seguintes
documentos:

I - Carteira de Identidade;

II - comprovante de residéncia (fatura de agua, luz ou telefone);

IIT — uma foto 3x4 recente;

IV — fornecimento de dois numeros de telefones.

§ 1° - Os menores de 14 (catorze) anos poderdo cadastrar-se
somente com autoriza¢fo dos pais ou responsaveis, mediante assinatura de um termo
de responsabilidade retirado na prépria biblioteca;

§ 2° - Em caso de perda ou extravio da carteirinha, serd cobrada
uma taxa no valor de R$ 5,00 (cinco reais), para reimpressdo da segunda via.

Art. 8° - A inscri¢do € valida durante o periodo de 01 (um) ano e
sua atualizac#o sera realizada a cada 12 (doze) meses ou sempre que necessario.

Paragrafo Unico. A inscri¢do na biblioteca implica na aceitagio e

no cumprimento de seu regulamento, assim como os prazos para a devolucdo dos
livros e a responsabilidade pela conservacdo do que for emprestado.

CAPITULO VII - DA LEITURA E EMPRESTIMOS
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Art.9° - A biblioteca é franqueada a toda e qualquer pessoa,
independente de formalidades, sendo permitido o acesso as estantes.

Art. 10 - Toda publicagdo consultada deve ser deixada sobre a
mesa para fins de estatisticas.

Art. 11 - As obras de referéncia (dicionarios, enciclopédias,
coletdneas de leis, anuarios) destinam-se a consultas do recinto da biblioteca.

Art. 12 - A biblioteca fard empréstimo de livros, folhetos e
periédicos, desde que o leitor se disponha a cumprir o presente regulamento.

Art. 13 - O prazo de empréstimo serd de 07 (sete) dias, podendo
ser renovado, desde que as publicagdes néo estejam sendo solicitadas por outro leitor,
sendo no maximo 03 (trés) livros por usuario, nos seguintes termos:

I — até trés meses de tempo de inscricdo terd direito ao
empréstimo de um exemplar;

II — entre trés e seis meses de tempo de inscri¢@o terd direito ao
empréstimo a dois exemplares;

III — apods seis meses de tempo, de inscrigdo terd direito ao
empréstimo de trés exemplares.

Paragrafo Unico. Por necessidade de servico, a devolugio podera
ser solicitada antes do término do prazo estabelecido.

Art. 14 - Os prazos de empréstimos deverdo ser rigorosamente
observados e 0 ndo cumprimento implicard em multa de RS 1,00 (um real) por dia e
por publicac¢do emprestada.

Paragrafo Unico. Havendo atraso superior a 10 (dez) dias na
devoluciio da publicagdo, a taxa didria da multa serd duplicada, fazendo-se as
anota¢des em livro proprio.

Art. 15 - Os valores resultantes de multas e/ou ressarcimento por
extravio de livros serdo creditados no Fundo de Cultura Municipal.
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Art. 16 - O leitor que faltar sistematicamente aos compromissos
assumidos no ato de sua inscri¢do, perdera o direito aos servicos da biblioteca, além da
aplicac@o da multa por atraso.

Art. 17 - As publicacdes entregues ao leitor ficardo sob sua
inteira responsabilidade, enquanto em seu poder, respondendo o mesmo pelos danos e
perdas que por acaso se verificarem.

Pardgrafo Unico. N&o serd permitido o empréstimo de
exemplares iguais para um mesmo usuario.

Art. 18 - Serd limitado o prazo de empréstimo para as
publicagdes que, temporaria ou permanentemente, forem indispenséveis a consulta na
biblioteca.

CAPITULO VIII - DA RESERVA, RENOVACAO E DEVOLUCAO DE
LIVROS

Art. 19 - Da reserva do material:

I - quando a publicagdo solicitada ndo se encontrar na Biblioteca,
o leitor podera reserva-la, bastando para isso preencher a ficha fornecida pela mesma;

II - as reservas serdo registradas e atendidas rigorosamente na
ordem cronolégica em que forem efetuadas, sendo que, se ndo for localizado o usuario
no prazo de 03 (trés) dias, o material passa automaticamente para o proximo da lista de
espera.

Paragrafo Unico. N#o sera permitido ao usuério a reserva de
material que j4 se encontre em seu poder.

Art. 20 - Da renovacdo do material:

I - a renovagdo do empréstimo € permitida desde que o material
ndo esteja sendo solicitado para pesquisa local;

Il - o empréstimo do material € renovado desde que o usudrio
ndo esteja em atraso ou ndo tenha nenhuma pendéncia com a Biblioteca;

Paragrafo Unico: Serdo permitidas 04 (quatro) renovagdes, sendo
as duas primeiras nfo presenciais e as duas ultimas, com o material em méos. ’

Art. 21 - Da devolugdo do material: X
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I - o material retirado por empréstimo deverd ser devolvido
somente no balcio de empréstimos da biblioteca, ndo sendo considerado como
devolvido material deixado nas mesas e estantes da mesma,

IT - o material sera considerado devolvido somente quando for
efetuada a devolugdo no sistema da biblioteca. Enquanto isso ndo acontecer, 0 usudrio
estara em débito com a mesma;

III - o ndo cumprimento dos prazos de devolugdo implica na
impossibilidade do usuério fazer novos empréstimos até a regularizagdo da pendéncia;

IV - o usuirio em atraso receberd, através de telefonema,
notificagdo dos materiais ndo devolvidos no prazo, dos quais sera cobrada a taxa de
multa por dia de atraso e por livro, conforme estipulado neste regulamento;

V - materiais extraviados ou danificados deverdo ser substituidos
pelo usudrio responsavel por outro idéntico ou similar (titulo, autor, editor) e, caso ndo
seja possivel, o material similar devera ter a aprova¢do do(a) responsavel pela
Biblioteca;

VI - O usudrio responsavel poderé ressarcir o dano do extravio
através de pagamento no valor do livro.

VII - O usudrio que for responsavel por material extraviado ou
danificado nfio poderd fazer novo empréstimo ou reserva até que sua situagdo seja
normalizada.

CAPITULO IX - DO USO DOS COMPUTADORES E IMPRESSAO

Art. 22 - Os usuérios inscritos poderdo usar o computador por
uma hora diaria, com direito a impressdo de 20 (vinte) folhas semanais, ficando a
cargo dos usuérios o fornecimento das folhas de papel sulfite, que devem estar em
perfeito estado.

Paragrafo Unico. O usudrio, na condi¢do de universitario,
devidamente comprovada, tera direito a impressdo de 40 (quarenta) cOpias semanais,
ficando ao seu encargo o fornecimento das folhas de papel sulfite.

CAPITULO X - DOS USUARIOS

Art. 23 - A Biblioteca Publica Municipal € um local destinado a
proporcionar aos cidaddos, o acesso aos diferentes recursos de informagdes.
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Art. 24 - A utilizag@o dos servigos da biblioteca € livre e aberta a
todos os individuos, sem discriminag¢do de raca, cor, nacionalidade, sexo, religifo,
ideologia politica, situacdo social ou nivel de instrucéo.

Art. 25 -E proibido fumar, comer ou beber em qualquer espago
da Biblioteca, exceto nos espagos destinados para tal.

Art. 26 - A biblioteca reserva-se o direito de impedir o acesso as
suas instalacdes e servicos a qualquer usuério cujo comportamento civico se tenha
revelado inadequado. No caso de menores, a biblioteca informard aos respectivos
responsaveis o motivo do impedimento.

Art. 27 - Dos direitos dos usudrios:

I - usufruir de todos os recursos e servicos prestados pela
biblioteca nos termos do presente regulamento;

IT - circular livremente nos espagos permitidos na biblioteca;

III - consultar livremente os materiais existentes na biblioteca;

IV - retirar das estantes os livros e documentos em livre acesso €
requisitar os que estdo em acesso restrito;

V - apresentar criticas, sugestdes e reclamacdes;

VI - retirar livros e outros materiais para consulta domiciliar
desde que possua registro na biblioteca.

Art. 28 - Dos deveres dos usudrios:

I - devolver os materiais emprestados na data marcada e, caso
ndo possa devolver dentro do prazo, comunicar a biblioteca;

II - comunicar quando nao houver mais interesse pelo material
reservado;

Il - comunicar qualquer mudanga de endereco, telefone e
demais informacgdes;

IV - em caso de extravio ou danos ao material o usuario estard
sujeito as penalidades indicadas neste regulamento;

V - manter em bom estado o material retirado, sendo
expressamente proibido riscar, dobrar, rasgar, colar, consertar ou inutilizar de qualquer
forma o material retirado, bem como guardar objetos dentro dos livros, tais com
cédulas de dinheiros, fotografias, além de afixar clipes, sejam de metal ou de pléstico;
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VI - nas dependen01as da blbhoteca ndo € perm1t1d0 damﬁcar 0s
materiais, trocar a ordem dos livros e periddicos nas estantes, falar alto, fazer gestos
obscenos, desrespeitar os servidores e outras atitudes ndo adequadas ao bom
comportamento;

VII - zelar pelas instalagdes e equipamentos da biblioteca como
mesas, cadeiras e outros materiais, sendo responsabilizado pelos danos que, por
descuido ou ma fé acontecam durante o periodo em que estiverem em sua
responsabilidade.

Pardgrafo Unico. Todos os wusuarios que perturbarem o
funcionamento da biblioteca, infringindo as normas deste regulamento e as orienta¢des
dos servidores, serdo convidados a se retirar do recinto.

CAPITULO XI - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 29 - Os casos omissos ndo contemplados neste Decreto

devem ser encaminhados a direcio da biblioteca.

\n
\

creto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 30 - Este

Jodo Batista da Silva
Prefeito Municipal
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